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ประกาศสถานีตำรวจภูธรเสาไห้  

เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง  

------------------------------ 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรเสาไห้ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการ ทรัพย์สินของราชการของ

บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพือ่ให้มกีารจัดเก็บ การเบิก 

จา่ย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจา้หน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี ประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์

สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหง่ชาติ ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ 

ของบริจาค และการจัดเก็บ ของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สนิของราชการและของบริจาค

สำหรับใหเ้จ้าหน้าที่ตำรวจ ถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี  

  “สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรเสาไห้  

  “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ

บำรุงรักษา และการจำหน่ายพัสดุ  

  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใชร้่วมกันเพื่อประโยชน์ ของทาง

ราชการ  

  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งาน

ไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  

  “ครุภัณฑ”์ หมายความว่า สิ่งของทีม่ีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชง้าน

นาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  

  “ผูย้ืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรอืเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ  

  “ผูใ้ห้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม  

  “ผูม้ีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรอืหัวหน้างานพัสดุ หรอืเจ้าหน้าที่

อื่นที่หัวหน้าสถานีผูใ้ห้ยืมมอบหมาย  

  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมา อยู่ในความ

คุ้มครองของเจา้พนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น ของ

กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ  

  “ของบริจาค” หมายความว่า เงนิหรอืพัสดุที่มีผูม้อบให้แก่สถานตีำรวจเพื่อใช้ในกิจการ ของสถานี

ตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  



  “ทรัพย์สินของราชการ” หมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของสว่นราชการ หรอื

หนว่ยงาน นัน้ๆ และต้องมี การบริหารพัสดุ ตามมาตรา ๑1๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจา้งและ 

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

  “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนตท์ี่ได้รับการ จัดสรร จาก

สำนักงานตำรวจแหง่ชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่าที่ สำนักงาน

ตำรวจแหง่ชาติจัดสรรใหใ้ช้ ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนติิ บุคคล 

มอบใหม้าเพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/ หรอืเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ เครื่อง อุปกรณ์ของ

อาวุธ หรอื เครื่องมือ เครื่องใช ้วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใชใ้นราชการของ สถานีตำรวจ  

  “คลังอาวุธปืน” หมายถึงสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของสถานี ตำรวจ  

  “หัวหน้าหนว่ยพัสดุ” หมายถึง หัวหน้าสถานีตำรวจ มีหน้าที่ เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรอื 

ข้าราชการตำรวจซึ่งหัวหน้าสถานี แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้าหนว่ยพัสดุ มหีน้าที่ควบคุมและสั่งจา่ยพัสดุตาม 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ขอ้ ๑๕๓ วรรคสาม  

  “เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ” หมายถึง เจา้หน้าที่ซึง่ดำรงตำแหน่งที่มีหน้าทีเ่กีย่วกับการพัสดุ หรอืผูไ้ด้รับ

แตง่ตัง้ จากหัวหน้าสถานีตำรวจ ให้มีหน้าที่หรอืปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ  

  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรอืทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก 

พัสดุ การจ่ายพัสดุ กำรลงบัญชหีรอืทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรอืจา่ยใน 

บัญชหีรอื ทะเบียนโดยจำแนกแต่ ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ  

  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบ เรยีบร้อย ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตรงตาม บัญชีหรือทะเบียน  

  “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หนว่ยงานต้องการใช้พัสดุแจง้ความประสงค์ขอเบิก พัสดุ เพื่อใช้ใน 

ราชการตอ่ หัวหน้าหนว่ยพัสดุ  

  “การซ่อมบำรุง” หมายถึงการกระทำใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ใน สภาพใช้การได้ 

หรอืจะทำให้สิ่ง อุปกรณ์ดังกล่าวที่ชำรุดใหก้ลับคืนสภาพใช้การได้  

  “การจำหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจาก สูญไป ใช้

หมดไป ชำรุดเสียหาย จนไม่สามารถซ่อมคนืสภาพได้ อย่างคุ้มค่า เสือ่มสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญ หาย 

เกินความตอ้งการหรือเป็นของลา้สมัยไม่ใช้ราชการต่อไป  

  “การจำหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจำหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏ ตัว

ผูร้ับผิดชอบ หรือมีตัว ผู้รับผดิชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผดิ

ทาง แพ่ง ของเจา้หนา้ที่ส่วนราชการได้ หรอืมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แตไ่ม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปร

สภาพ หรอื ทำลายได้ ในกรณีที่ไม่สามารถ นำซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นัน้สูญไปไม่มซีาก



เหลืออยูใ่ห้เห็น และใน กรณีที่ ผูร้ับผิดชอบชดใช้ถึงแก่กรรมเนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้นให้

ถือว่าหาผู้รับผดิชอบชดใช้ไม่ได้  

  “การรับ”หมายถึงการดำเนินกรรมวิธีเพื่อเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการจัดหา  

  “การตรวจสอบพัสดุประจำปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ - จา่ยพัสดุ งวดตั้งแต่ วันที ่๑ 

ตุลาคมของปีก่อน จนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบัน และ การตรวจนับพัสดุคงเหลอื ณ วันที่ ๓๐ 

กันยายน ของปีปัจจุบัน  

  ข้อ 2. การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการอาวุธยุทธภัณฑ์ และของบรจิาค  

   2.1 ประเภททรัพย์สินของราชการอาวุธยุทธภัณฑ์ ดังนี้  

    1. ที่ดนิ  

    ๒. อาคาร  

    ๓. ครุภัณฑ์ หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติ

ม ีอายุการใชง้านนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  

    4.ยุทธภัณฑ์ หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์ 

เครื่อง อุปกรณ์ของอาวุธ หรอื เครื่องมือ เครื่องใช ้วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใชใ้นราชการของ สถานี 

ตำรวจ  

    5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 

   2.2 ของบริจาค  

   เงินหรอืทรัพย์สินที่มีผู ้มอบให้แก่สถานตีำรวจ เพื่อใช้ในกิจการของสถานีตำรวจ โดย ระบุ

วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจนให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงนิ 

หรอืทรัพย์สินที่มีผู้้บริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกีย่วข้องกับการยืม การเก็บ

รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนีโ้ดยอนุโลม  

  ข้อ 3. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบรจิาค 

ทรัพย์สินของราชการ  

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๓๒ 

บัญญัติวา่ "ใหห้นว่ยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุทีอ่ยู่ในความครอบครองให้มกีารใช้ และ

การ บริหารพัสดุที่เหมาะสม ค้้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา ๑๑๓ 

บัญญัติวา่ “การดำเนินการ ตามมาตรา ๑๑๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การ

ตรวจสอบ การ บำรุงรักษา และการ จำหน่ายพัสดุ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด”  

  การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของสว่นราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความ

ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนบริหารงานพัสดุ มวีัตถุประสงค์เพื ่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่ หนว่ยงานมไีว้

ใช้ในราชการโดยการจัดทำบัญชหีรอืทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี หลักฐาน



การรับจ่ายพัสดุทีไ่ด้บันทึกในบัญชีหรอืทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ บริหาร

เกีย่วกับการจัดหาพัสดุของหนว่ยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อ 

ประโยชน์สว่นตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุใหอ้ยู่ในสภาพใช้งานได้ดี

อยู่ เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำใหเ้กิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษา

หรอืหมด ความจำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

การจัดซือ้จัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   

  กำหนดว่าการเก็บ การบันทกึ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้  

  ๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื ่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม

ตัวอย่างที ่คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มหีลักฐานการรับเข้าบัญชหีรอืทะเบียนไว้ประกอบรายการ

ด้วย  

  ๒) เก็บรักษาพัสดุใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และใหค้รบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรอื 

ทะเบียน  

  การจัดเก็บทรัพย์สินของราชการ  

  1.วัสดุ,ครุภัณฑ์  

  - ต้องเก็บพัสดุโดยพิจารณาตามประเภท คุณลักษณะ , ขนาดของพัสดุ,พืน้ที่ จัดเก็บ และ ความ

ต้องการหรอืการ แจกจา่ย เช่น พัสดุที่เบิกใช้บ่อยจะ เก็บไว้ใกล้ๆ เป็นต้น  

  - ต้องคำนึงถึงความปลอดภัยด้านอัคคี ภัย เช่น เว้นช่องว่างระหว่างกอง พัสดุกับเพดาน  

  - ต้องการควบคุมแมลงและสัตว์ เพื่อ ป้องกันความเสียหาย เช่น พน่ยา โรยยาป้องกัน  

  2.ศาสตราภัณฑ์  

  - สถานที่เก็บพัสดุมั่นคงปลอดภัย หรอืมีตู้นริภัยสำหรับอาวุธปืน  

  - กำหนดสถานที่เก็บอาวุธปืนให้เป็นพืน้ที่สงวนสิทธิบุคคลที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องในการเข้าออก  

  - โรงเก็บยานพาหนะ มโีครงสรา้ง แข็งแรง มอีากาศถ่ายเทสะดวก และมีแสงสว่างที่พอเหมาะ  

  3. การบันทกึ  

   1.เจ้าหน้าที่พัสดุทำการบันทึก บัญชีวัสดุ/ทะเบียน คุมทรัพย์สินแยกตามประเภทและ ชนิด 

และวิธี การได้มาเช่น จัดซื ้อเอง ได้รับจัดสรร หรอืได้รับ บริจาค โดยใช้เอกสารอ้างอิงจาก ใบตรวจรับ ใบ 

ส่งของ ใบแจ้งหนี้ หรอืฎีกาใบเบิก (กรณีได้รับจัดสรร) 

   - วัสดุ ลงบัญชีวัสดุตาม แบบที่ กวพ.กําหนด  

   - ครุภัณฑ ์ลงทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบที่ กวพ. กำหนด  

   - ศาสตราภัณฑล์งทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบที กวพ. กำหนด  

   -ลงขอ้มูลในระบบ POLIS  

   2.นําวัสดุเก็บเข้าคลังวัสดุใหเ้รียบร้อย  



  4.การเบิกจ่าย  

   ๑. ผู้ขอเบิก เจ้าหน้าที่ตำรวจในสังกัด ยื่นความประสงค์ขอเบิก พัสดุ โดยกรอกข้อมูล ตาม 

แบบฟอร์มที่กำหนด ยื่นกับ เจา้หน้าที่พัสดุ  

   - แบบขอใช้รถ  

   - แบบขอเบิกวัสดุ  

   - แบบขอเบิกอาวุธปืน  

   ๒. จนท.พัสดุ เจา้หนา้ที่ตรวจสอบใบเบิกวัสดุจากผูข้อเบิกว่าถูก ตอ้งครบถ้วนหรือไม่  

   - ตรวจสอบรายการขอเบิก และวัสดุคงคลังว่ามีเพียง พอหรอืไม่  

   - เสนอต่อสารวัตรอำนวยการ หัวหนา้เจา้หนา้ที่พัสดุ)  

   ๓. สารวัตรอำนวยการ (หัวหนา้เจ้าหน้าที่พัสดุ) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของใบ

เบิกอีกครั้ง เสนอต่อผู้กำกับการ (หัวหน้าหน่วยงาน) เพื่อ อนุมัติใหเ้บิกจ่ายพัสดุ  

   ๔. ผูก้ำกับการ (หัวหนา้หน่วยงาน)พิจารณาเหตุผลและความ จําเป็นในการเบิก  

   1. กรณีอนุมัติใหเ้บิกจ่าย  

    -เจ้าหน้าที่พัสดุรับใบเบิกที่ ได้รับการอนุมัต ิ 

    -จัดเตรียมพัสดุตามราย การที่ได้รับอนุมัติ  

    -จา่ยวัสดุใหก้ับผูข้อเบิก  

    -ผูร้ับตรวจสอบความครบถ้วนของพัสดุที่ขอเบิก  

    -เจ้าหน้าที่พัสดุติดรายการ วัสดุที่ขอเบิกออกจากราย การในบัญชี 

   2. กรณีไม่อนุมัตใิห้เบิกจ่าย (นำใบเบิกกลับไปแก้ไข ใหม่)  

   5. การบำรุงรักษา  

    ๑. ออกคำสั่งมอบหมายหน้าที่ดูแลรับผดิชอบ ทรัพย์สินส่วนกลางของราชการ 

    ๒. เจ้าหน้าที่พัสดุหรอืเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการปฏิบัติ

ตามแนวทาง ดังนี้  

    ๒.๑ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย  

     -การทำความสะอาดประจำทุกเดือน/ปี  

     -การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน  

     -การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มอืการใช้ โดยเจ้า หนา้ที่พัสดุเป็นผู้ดำเนินการ 

หรอืให้ผู้ขาย /ผูร้ับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา  

    ๒.๒ การบำรุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย  

  



     -การทำความสะอาด ประจำทุกเดือน/ปี  

     -การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน  

      -การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มอืการใช้ โดยเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ดำเนินการ 

หรอืให้ผู้ขาย /ผูร้ับจ้าง ดูแลตามข้อกําหนดในสัญญา 

   6. การตรวจสอบ  

    ๑. การตรวจสอบพัสดุประจำปี  

     - ผูก้ำกับการสถานี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ก่อนสิ้นเดือน 

กันยายน  

     - แต่งตัง้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุและตรวจนับพัสดุประเภท

ที่คงเหลอื งวดตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม ปีก่อน จนถึงวันที่ 30 กันยายน ปีปัจจุบัน (คณะกรรมการตอ้งไม่ใช่ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ)  

     - วันทำการแรก เดือนตุลาคม ดำเนินการตรวจสอบพัสดุ รับ-จ่ายพัสดุ 

ถูกต้องหรอืไม่ , พัสดุคงเหลือมีอยู  ่ตรงตามบัญชีหรอื ทะเบียนหรือไม่ , พัสดุใดชารุด เสื ่อมคุณภาพ หรอื

สูญ ไปเพราะเหตุใด , พัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ ต่อไป  

     -รับรายงานผลการตรวจพัสดุประจำปีและเสนอไปยัง บก. และส่งสำเนา 

รายงานไปยัง สำนักงานตรวจ เงนิแผน่ดิน 1 ชุด 

     ๒. กรณีมีพัสดุชำรุด เสือ่มสภาพ หรอืสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ

ต่อไป ถ้าเห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการ เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งาน ตามปกติ หรอืสูญไปตาม

ธรรมชาติ พิจารณาสั่งการเพื่อจําหน่ายพัสดุ ตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ สอบหาข้อเท็จจริง ว่า

พัสดุ เสือ่ม สภาพ หรอืสูญไป หรอืไม่จำเป็นต้อง ใช้ในราชการ จริงหรอืไม่ มีผู ้ต้องรับผดิชอบหรอืไม่ 

รายงานผลการสอบหา ข้อเท็จจริง พร้อมความเห็นตอ่ผู้แตง่ตั้ง ภายในระยะเวลาที่กำหนดในคำสั่ง จะต้อง

หาผู้รับผิด ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบ ที่เกี่ยวข้องต่อไป ถ้าไม่มีผูต้้องรับผดิ พิจารณาสั่งการ 

เพื่อดำเนินการ จําหน่ายพัสดุ ตอ่ไป  

  กรณีถ้ามีครุภัณฑ ์วัสดุ ที่เสือ่มสภาพ ใชก้ารไม่ได้ หรือเสื่อมคุณภาพ ในชว่งเวลา ระหว่างปี 

สามารถดำเนินการขอจำหน่ายพัสดุดังกล่าวได้ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติดังนี้  

  1.ทำหนังสือถึง บก. เพื่อขออนุมัตจิำหน่ายพัสดุ โดยบอกเหตุผลท่่ขอจําหน่าย ระบุรายละเอียด 

ยี่หอ้ รุน่ หมายเลขเครื่อง หมายเลข ครุภัณฑ์ (ใช้แบบฟอร์มเหมือนกับการตรวจสอบ ประจำปี)   

  2. หนว่ยงานส่งรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง จำนวน 3 คน ( เป็น ข้าราชการที่มิใช่

เจ้าหน้าที่พัสดุ) ให้กับงานพัสดุ บก.  

  3.เมือ่แต่งตัง้กรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ให้คณะกรรมการรายงานผลการ สอบหา

ข้อเท็จจริงเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพื่ออนุมัต ิให้นําเนินการตามระเบียบพัสดุ  



   7. การจำหน่าย  

    เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงาน การตรวจสอบพัสดุ ตอ่ผูก้ำกับการสถานตีำรวจ  

    ๑. กรณีพบตัวพัสดุ/ซากพัสดุ  

     - ผกก.อนุมัตจิําหน่ายพัสดุ ราคาที่ได้มา ไม่เกิน 5 แสนบาท เกินกว่า 5 

แสนบาท เสนอ บก. เพื่ออนุมัต ิ 

     - ขายทอดตลาด วธิีตกลงราคา (ไม่เกิน 5 แสน)  

     - แลกเปลี่ยน ระหว่างครุภัณฑ ์กับ ครุภัณฑ ์, ระหว่างวัสดุ กับ วัสดุ  

     - โอนใหแ้ก่ส่วนราชการ/หน่วยงาน ท้องถิ่น/รัฐวิสาหกิจ  

     - แปรสภาพ/ทําลาย ดำเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ที่ ตร.กําหนด  

    ๒. กรณีไม่พบตัวพัสดุ/พัสดุสูญหาย  

     -ไม่มผีูร้ับผดิหรือมีผู้รับผิด แตไ่ม่สามารถ ชดใช้ได้  

   8. จําหน่ายเป็นสูญ  

   -ราคาซือ้หรอืได้มา รวมกัน ไม่เกิน 1,000,000 บาท ผบ.ตร. เป็นผูพ้ิจารณา อนุมัต ิ

พิจารณา  

   -ราคาซือ้หรอืได้มา รวมกัน เกิน 1,000,000 บาท กระทรวง การคลัง เป็นผู้ อนุมัติ 

   - เจ้าหน้าที่พัสดุ ลงจา่ยออกจากบัญช/ีทะเบียน ทันที  

    1. แจ้งสำนักงานตรวจเงินแผน่ดิน ภายใน 30 วัน  

    2. แจ้งกระทรวงการคลัง ภายใน 30 วัน(เฉพาะจําหนา่ยเป็นสูญ)  

    3. พัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนให้แจ้ง นายทะเบียนภายในกําหนดเวลา ตาม กฎหมาย  

  แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ  

   ๑.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ลักษณ์อักษร เสนอผา่นเจา้หน้าที่พัสดุ ดำเนนิการ 

เขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทางราชการเป็นลาย  

   ๒.เจา้หน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผูก้ำกับการสถานตีำรวจ เพื่อพิจารณา 

อนุญาต/ ไม่อนุญาต  

   ๓.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ให้เจา้หน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่าย 

รถยนต์ของทางราชการ ให้กับผูข้อยืม ตาม  

   ๔.ผูย้ืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ เคร่งครัด ตามระเบียบที่ 

สำนักงานตำรวจแหง่ชาติกำหนดโดย  

   ๕.เมือ่เสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมตอ้งนำรถยนต์ของทางราชการ มาเก็บ 

รักษาไว้ในสถานที่ที่กำหนด  

   ๖.ผู้ยืมตอ้งหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่าง 



สม่ำเสมอ เพือ่ให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 

สามารถใช้การได้อย่างมปีระสิทธิภาพ  

   ๗.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผดิชอบ ในกรณีที่รถยนต์ของทางราชการ สูญ 

หายเพราะความประมาท เลินเล่อของผู้ยืม หรอือนุญาตให้ผู้อืน่ใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับ

ผดิ ชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความสูญหาย แม้ดว้ยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผดิของ 

บุคคลภายนอก ผูย้ืมตอ้งเป็นผู้เรยีกร้องค่าสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสำนักงานตำรวจ

แหง่ชาติ แตถ่้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดขอผู้ขับขี่ซึ่งมใิช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผดิชอบในการ

ซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม  

  แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ  

   ๑.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดำเนินการเขยีนแบบฟอร์มขอเบิก - 

จา่ย อาวุธปืนและเครื่อง กระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจา้หนา้ที่พัสดุ  

   ๒.เจา้หน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผูก้ำกับการสถานตีำรวจ เพื่อพิจารณา 

อนุญาต/ ไม่อนุญาต  

   ๓.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง 

กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผูข้อยืม ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

   ๔. ผูย้ืมตอ้งใช้อาวุธปืนและเครื อ่งกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตาม

ระเบียบที่สำนักงานตำรวจ แหง่ชาติกำหนดโดยเคร่งครัด  

   ๕.เมือ่เสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหนา้ทีร่าชการ ไว้ตามระเบียบที่กำหนด ผูย้ืมตอ้งนำอาวุธ ปืน

และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ มาเก็บรักษา  

   ๖.ผู้ยืมตอ้งหมั่นทำความสะอาด และซ่อมบำรุงรักษาอาวุธปืนของทางราชการ อย่าง 

สม่ำเสมอ เพือ่ให้อาวุธปืนของ ทางราชการ มอีายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู ่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 

สามารถใช้การได้อย่างมปีระสิทธิภาพ 

   ๗.เมือ่ผูย้ืมหมดความจำเป็นในการใชอ้าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรอื

โยกย้ายไปดำรงตำแหนง่ที่อื่น ใหผู้ย้ืมนำอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบใหก้ับ

เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ เพือ่ดำเนินการตามจัดสรร ใหก้ับข้าราชการตำรวจ ที่ย้ายมาดำรงตำแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้

ในราชการตามระเบียบต่อไป  

   ๘. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม

มาตรการในการปิด-เปิด สถานที่่เก็บอาวุธปืน และกระสุนปืนคงคลังของทางราชการของสถานีตำรวจ โดย 

เคร่งครัด  

ของบริจาค  

  การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับ



เงินหรอื ทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกีย่วข้องกับการยืม การเก็บ

รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนีโ้ดยอนุโลม 

ดังนี้  

  1.การรับเงินหรือทรัพย์สิน  

   (๑) การรับบริจาคเงินหรอืทรัพย์สินไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการผู ้รับบริจาค คำนึงถึง

ผลได้ผลเสีย และประโยชน์ที่ทางราชการจะพึงได้รับ และจะพึงตอ้งใหต้อบแทนทั้งในปัจจุบันและ อนาคต

เป็นสำคัญ  

   (๒) การรับบริจาคที่มเีงื่อนไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชน์ตอ่ผูใ้ด โดยเฉพาะ  

   (๓) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินที่มภีาระติดพัน หรอืมีภาระต้องเรียกร้องหรอื ซ่อม 

บำรุงรักษา สว่นราชการผู้รับบริจาคจะต้องพิจารณาว่าผลตอบแทนที่ได้รับคุ้มกับค่าใช้จ่ายที่รัฐต้องเสียไป 

หรอืไม่  

   (๔) ในกรณีที่ส่วนราชการ ได้รับบริจาคเงินหรอืทรัพย์สินที่ไม่ตรงกับอำนาจหน้าที่ ของ 

ส่วนราชการนัน้  ให้ส่วนราชการที่ได้รับการบริจาคมาส่งมอบใหแ้ก่ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องซึ่งมหีน้าที่ 

โดยตรง ในการดูแลและบริหารทรัพย์สินของแผน่ดินต่อไป ในกรณีทีม่ีผู้บริจาคเงินหรอืทรัพย์สินให้ทาง

ราชการทุกกรณี ให้มีการรายงาน ผูบ้ังคับบัญชาตามลำดับช้ันจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ และให้ถือว่าเป็น

การรับบริจาคในนามของส่วนราชการ  

   (๕) หัวหน้าส่วนราชการอาจตั้งคณะกรรมการขึน้เพื่อพิจารณาให้ความเห็นในการ รับ

บริจาคเงิน หรอืทรัพย์สินก่อนก็ได้  

   (๖) ในการรับบริจาคทรัพย์สินอื่นนอกจากเงนิ ใหส้่วนราชการผู้รับบริจาค ตรวจสอบ 

เสียก่อนวา่ทรัพย์สินทีจ่ะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ์ ทั้งนี ้เพื่อมใิหต้้องเกิดคดีฟ้องร้องกัน ภายหลัง     

   (๗) ห้ามมใิห้ส่วนราชการกำหนดเงื่อนไขในการประมูลซื้อทรัพย์สิน จา้งทำของ หรือใหเ้ชา่ 

ทรัพย์สิน โดยระบุใหผู้ข้าย ผู้รับจ้าง ผูเ้ช่าทรัพย์สิน หรือผู้ทีเ่ป็นคู่สัญญากับทางราชการตอ้งบริจาค เงิน

หรอื ทรัพย์สนิให้แก่ส่วนราชการนัน้ ส่วนราชการจะกำหนดเงื่อนไขในการประมูลตามวรรคแรก ให้มีการ

บริจาคทรัพย์สิน ประเภทอสังหาริมทรัพย์ รวมทั้งทรัพย์สินที่เป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์นัน้ก็ได้ 

แตจ่ะต้อง ได้รับ ความเห็นชอบจากกระทรวงการคลังก่อน  

  2.การจ่ายเงิน  

   ๑. เงนิบริจาคหรือดอกผลที่เกิดจากทรัพย์สินซึ่งมผีูบ้ริจาค ส่วนราชการจะนำไปจา่ย หรอื

ก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะในกิจการที่ผูบ้ริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใชไ้ว้เท่านั้น ในกรณีที่ผูบ้ริจาคไม่ได้ ระบุ

วัตถุประสงค์ไว้ หรอืระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจง้ ให้ส่วนราชการ นำไปใช้จ่าย หรือก่อหนีผู้กพันได้ ใน 

กิจการของส่วนราชการนั้น หรอืในทางที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการโดยส่วนรวม ตามระเบียบที่ได้รับ

ความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ทั้งนี้กระทรวงการคลังอาจพิจารณาใหน้ำเงินบริจาคในกรณีดังกล่าว



ส่งเป็นเงินรายได้แผน่ดินตามจำนวนที่เห็นสมควรก็ได้  

   ๒. ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู ม้ีอำนาจอนุมัติในการจา่ยหรือก่อหนี้ผูกพันเงนิ บริจาค

หรอืดอกผลซึ่งเกิดจากทรัพย์สินที่มผีูบ้ริจาคตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้  

   3.การเก็บรักษาและการตรวจสอบ  

    ๑. ใหส้่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้ เพื่อสำรองจา่ย ได้ภายในวงเงินที่กำหนด 

โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง นอกนั้นใหน้ำฝากกระทรวงการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดหรอื 

สำนักงานคลังอำเภอ แล้วแต่กรณี หรอืนำฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ หรอืธนาคารพาณิชย์ ที่

กระทรวงการคลังใหค้วามเห็นชอบ การนำฝากธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจหรอืธนาคารพาณิชย์ที่

กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบจะต้องไม่เกินวงเงนิที่ได้ทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง  

    ๒. การปฏิบัติเกี่ยวกับบัญชี วธิีการจา่ย และหลักฐานการรับจ่าย เงินบริจาคให้ 

เป็นไปตามระเบียบ ของทางราชการโดยอนุโลม เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังใหป้ฏิบัติเป็น

อย่างอื่น และใหร้วบรวมหลักฐานการรับจ่ายใหส้ำนักงานตรวจเงนิแผ่นดินหรอืสำนักงานตรวจเงนิแผน่ดิน

ภูมภิาค แล้วแตก่รณีตรวจสอบได้ทุกขณะ  

    ๓. วิธีปฏิบัติอื่นใดซึ่งมิได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทาง 

ราชการโดยอนุโลม  

    ๔. ในกรณีที่มปีัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี ้ให้รัฐมนตรีว่าการ 

กระทรวงการคลังเป็นผู้วนิิจฉัย  

    5.แนวทางการใช้ของบริจาค  

     ๑.ให้เจา้หน้าที่พัสดุดำเนินการรับบริจาคตามอำนาจหน้าที่ที่สำนักงาน

ตำรวจ แห่งชาติกำหนดไว้ในคำสั่งสำนักงาน ตำรวจแห่งชาติที่ ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ 

เรื่อง กำหนดลักษณะและการมอบอำนาจหน้าที่การรับผดิชอบ  

     ๒.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรอืสิ่งของที่มมีูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจง้ให้

กองพลาธิการ เพื่อเสนอสำนักงานตำรวจแหง่ชาติ ขออนุมัตริับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค  

     ๓. เมื่อสำนักงานตำรวจแห่งชาติ คุมพัสดุตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ได้

อนุมัตริับบริจาค แล้วให้ผูก้ำกับการสถานตีำรวจ จัดทำบัญชี  

     4. การใชท้รัพย์สินที่ได้จากการบริจาคใหป้ฏิบัติตามการใชท้รัพย์สินทาง

ทางราชการโดยเคร่งครัด  

  ข้อ 4. การยืมทรัพย์สินของทางราชการนอกเหนอืจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ระเบียบสำนักงานตำรวจแหง่ชาติ ว่าด้วย

การ เก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้  

  ๑. การยืมพัสดุหรอืนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไป เพื่อประโยชน์ ของทางราชการ โดยผู ้



ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมปีระสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด ในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 

การให้ยืมด้วย  

  ๒. ผู ใ้ห้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ทีก่รมบัญชี 

กลาง หรอืสำนักงานตำรวจแหง่ขาติ กำหนดทุกครั้ง  

  ๓. ผู ้ให้ยมืตอ้งกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ

จำเป็นในการใชพ้ัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนีร้ะยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับ

จากวันที่ยืม หรอืระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แตห่ากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะ 

เวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการใหม้ีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ

ข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม  

  ๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซม

ให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพ

อย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

  5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยมืยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยมืหรอืเจา้หนา้ที่ ที่ได้รับมอบหมาย

จากผู้ใหย้ืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

   ผูย้ืม หมายถึง หนว่ยงานของรัฐหรอืเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มลีักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่

สิน้เปลืองหมดไป หรือ เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซม

ให้ใชง้านได้ดังเดิม ได้แก่ ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

   พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มลีักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิน้เปลือง

หมดไป หรอืไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล ความ 

จำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคนืพัสดุ  

   ๑. ผู้ยืมทำหนังสอืแจ้งความประสงคข์อยืมพัสดุ  

   ๒. หนว่ยงานผูใ้ห้ยืมพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจง้กลับผูป้ระสงค์ที่จะยืม

เพื่อทราบ  

   3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ใหผู้ย้ืมและผูใ้หย้ืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้

ต่อกันพร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  

   4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรอืผู้รับหนา้ที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน ๗ 

วัน นับแต่วันครบกำหนด  

  ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ)์ จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนใหใ้นสภาพที่ใชก้ารได้ เรียบร้อย

หากเกิดชำรุดเสียหายหรอืใช้การไม่ใด้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ใขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย



เสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอื 

ชดใช้เป็น เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยมื  

  ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนว่ยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 

และ ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคนืให้หนว่ยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม  

แนวทางการปฏิบัติในการคนืพัสดุ  

  1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใชก้ารได้เรียบร้อย หากเกิด

ชำรุด เสียหาย หรอืใช้การไม่ใด้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสีย

ค่าใช้จ่ายเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิ

ตามราคา ที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผูย้ืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน 

ส่งคืนใหผู้ใ้ห้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  

  ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  

  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขั้นตอนการดำเนนิงาน ดังนี้  

   ๑.๑หนว่ยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยมืพัสดุทำหนังสือสง่เรื่องมายังหนว่ยงานผู้ให้ยืม  

   ๑.๒ หนว่ยงานผูใ้ห้ยืมที่รับผดิชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุใหต้รวจสอบพัสดุและ 

เสนอ เรื่องให้ผูบ้ังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป  

   ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐผู ใ้หย้ืม ได้ลงนามอนุมัตกิารยืมแล้ว ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดุ 

ของ หนว่ยงานที่รับผดิชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม 

หลักฐานการยืม 

   ๑.4 เมื่อหนว่ยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ใหย้ืม เมื่อครบ

กำหนด  

    ๑.4.๑ เจา้หนา้ที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผดิชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืว่าอยู ่ใน

สภาพ ที่ใชก้ารได้เรียบร้อยหรอืไม่ ใชก้ารได้หรอืไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรอืสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข

ซ่อมแซมให้ คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

    1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  

  ๒. กรณีการใหบุ้คคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรอืยืมไปใช้นอกสถานที่ของสถานีตำรวจภูธรเสาไห้ มี

ขั้นตอน การดำเนินงาน ดังนี้  

   ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรอืยืมไปใช้นอกสถานที่ของสถานีตำรวจภูธรเสาไห ้ที่

มีความ ประสงค์ยมืพัสดุ ให้ทำบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  

   ๒.๒ เมื่อหนว่ยงานที่รับผดิชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสอืการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ 



เสนอ เรื่องให้ผูบ้ังคับบัญชา เพื่อพจิารณาตามลำดับต่อไป  

   ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู ใ้ห้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ใหย้ืม ได้ลงนามอนุมัต ิ

แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผดิชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  

   ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจง้หน่วยงานที่ประสงค์ยมืพัสดุ และสง่มอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม 

กำกับในหนังสอืการยืมพัสดุ  

   ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคนืพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู ใ้ห้ยืม เมื่อครบกำหนด

เจ้าหน้าที ่พัสดุของหน่วยงานที่รับผดิซอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรอืไม่  

   ๒.6 เมื่อเจา้หน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแลว้ ให้เจา้หน้าที่หน่วยงานลงช่ือกำกับ 

ในหนังสอืการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย ข้อกฎหมาย  

  ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรอืนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำ

มิได้  

  ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผูย้ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 

เหตุผลและกำหนดวันส่งคนื โดยมีหลักเกณฑ ์ดังต่อไปนี้  

   (๑) การยืมระหว่างหนว่ยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้

ให้ยืม  

   (๒) การให้บุคคลยืมใชภ้ายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัตจิาก 

หัวหนา้หนว่ยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติ

จาก หัวหนา้หนว่ยงานของรัฐ  

  ข้อ ๒๐๙ ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนใหใ้นสภาพที่ใชก้ารได้ เรียบร้อย 

หากเกิดชำรุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดย

เสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือ 

ชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

    (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่

กระทรวงการคลัง กำหนด  

   (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 

หรอืเมืองพัทยา แล้วแตก่รณี กำหนด  

   (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่หน่วยงานของรัฐนัน้กำหนด  

  ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหนว่ยงานของรัฐ ใหก้ระทำได้เฉพาะเมื่อ 

หนว่ยงานของรัฐผูย้ืมมคีวามจำเป็นต้องใชพ้ัสดุนั้นเป็นการรบีด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ 

หนว่ยงานของรัฐผูใ้ห้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน 

และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี ้โดยปกติหนว่ยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็น



ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หนว่ยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม  

  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ใหผู้ ใ้ห้ยืมหรอืผูร้ับหน้าที่แทนมีหน้าที่ตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยมื ไปคืน

ภายใน ๗ วัน นับแตว่ันครบกำหนด  

 ข้อ 5. การจัดเก็บของกลาง  

  ตามระเบียบสำนักงานตำรวจแหง่ชาติวา่ด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ. 

๒๕๖๕ ให้พนักงานสอบจุดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึกประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง บันทึกเลข

ลำดับที ่ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผูม้ีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษา

ของกลาง ต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่ได้รับมอบไว้ ในที่ปลอดภัย ไม่ใหเ้กิดการสูญหาย เสียหาย 

และต้องเก็บรักษา ของกลางตามวิธีการที่ถูกต้องในของกลางแต่ละประเภท และใหผู้ม้ีหน้าที่เก็บรักษาของ

กลาง หรอืผูท้ี่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้  

  ๑ การเก็บรักษา ตอ้งมสีมุดควบคุมการเปิด - ปิด , ต้องมผีู ้เก็บรักษากุลแจ จำนวน ๓ คน และ

ตรวจสอบสภาพที่เก็บของกลางทุก ๖ เดือน  

  ๒ การตรวจสอบ ผู ้กำกับการตอ้งตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อย เดือนละ ๑ 

ครั้ง เพื่อทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรอืไม่  

  ๓ การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมคีำสั่งให้คืนของกลางเจา้หนา้ที่ผู ้มีหน้าที่ เก็บรักษา

ของกลางแจ้งผู ้มีสทิธิจะได้รับเมื่อผูม้ีสทิธิทราบให้เขียนคำร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง ยื่นตอ่ ผู้

กำกับการสถานตีำรวจ เมื่อผูก้ำกับการสถานีตำรวจอนุมัตขิองกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลาง

ตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน และส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจำวันและถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน  

  ๔ การริบของกลาง เมื่อคดีถึงที่สุด อัยการมคีำสั่งให้ริบของกลางเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ เก็บรักษาของ

กลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัต ิตอ่กองบังคับการ เพื่อขายทอดตลาดหรอืทำลายแล้วแตก่รณี  

  ๕ การจำหน่ายของกลาง -กรณีทราบตัวผูม้ีสิทธิได้รับคืน เจา้หนา้ที่ผู ้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรอื

ประกาศให้ ทราบแล้วแตผู่้นั้นไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ใหข้องนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดำเนินการ

ขายทอดตลาด การขายทอดตลาดให้นำเงินส่งเป็นรายได้แผน่ดิน  

  -กรณีไม่ทราบตัวผู ้มสีิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าที ่ผู ้เก็บรักษาของกลาง ประกาศหา เจ้าของภายใน ๕ 

ปีหากไม่ได้ตัวผู ้มิสทิธิมารับของนัน้ ใหข้องนัน้ตกเป็นของแผ่นดิน และดำเนินการขายทอดตลาด แล้วนำ

เงินสง่เป็นรายได้แผน่ดินต่อไป  

  ข้อ 6 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจา้งและ 

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สารวัตรอำนวยการ สถานตีำรวจภูธรเสาไห้ และ เจา้หน้าที

 พ่ัสดุ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชวีัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้น พร้อมใชง้าน

อยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการ ตรวจสอบวัสดุ  

  ข้อ 7 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรเสาไห้ ปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงการ 



คลังว่าด้วยการรับเงนิ หรอืทรัพย์สินที่มผีูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้อง

กับการยืม การเก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม ประกาศ

ฉบับนีโ้ดยอนุโลม 

  ข้อ 8. สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้

บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สนิของราชการและของบริจาค  

  1. ประชาสัมพันธ์ แนวทาง การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคใหข้้าราชการ ตำรวจ

ทราบทุกช่องทาง  

  2. ประชุมชีแ้จงช้ีแจงแนวทาง การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคใหข้้าราชการ 

ตำรวจทราบ  

   ทั้งนี ้ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป  

 

    ประกาศ ณ วันที่ 13 มกราคม พ.ศ. 2568  

 

     พันตำรวจเอก  

       ( สุวัฒน์  ฉัตรเจรญิพร )  

         ผูก้ำกับการสถานีตำรวจภูธรเสาไห้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จำแนกประเภททรัพยส์นิของราชการ อาวุธยุธภัณฑ์และของบริจาค 

 

 

จัดจำแนก แยกประเภททรัพย์สนิของทางราชการในสถานท่ีปลอดภัย 

 

 

 

 

 



กำหนดแนวทางควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ

และของ บริจาค โดยเฉพาะทรัพยประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้โดยมิชอบ 

  

พ.ต.อ.สุวัฒน์  ฉัตรเจริญพร ผกก.สภ.เสาไห้ และคณะกรรมการกำกับดูแลและตรวจสอบพัสดุ สิ่งของ

หลวง พร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ตำรวจตรวจสอบภายใน สำนักงานตำรวจแหง่ชาติ ร่วมกันตรวจสอบอาวุธปืน

พร้อมเครือ่งกระสุน ณ ห้องประชุมช้ัน 3 สน.เสาไห้ 

 

ตรวจนับอาวุธปืนคงคลัง และรายงานผลการตรวจอาวุธปืนตอ่ ผกก.สภ.เสาไห้ เป็นประจำทุกเดือน 

 

 

 



 

ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธศาสตร์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ    

 

 

 

 

 

 

 

  

  เจ้าหน้าที่พัสดุที่เก็บรักษากุญแจและดูแลสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน มีการตรวจสอบความพรอ้มของอาวุธปืน 

เพื่อให้ม ีความพร้อมในการปฏิบัติภารกิจเป็นประจำทุกเดือน 

 
   

  เจ้าหน้าที่สายตรวจก่อนออกปฏิบัติหน้าที่ มีการตรวจสอบความพรอ้มของอาวุธปืนประจำกาย เพื่อให้มี

ความพรอ้ม ในการปฏิบัติภารกิจเป็นประจำทุกวัน 

 

 

 



 

กำหนดแนวทางการยืมหรอืเบิกจ่ายทรัพย์สินของราชการหรือของบรจิาคไปใช้ปฏิบัติงานที่ชัดเจน 

 

 

การเบิก–จา่ย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนของทางราชการ ต้องดำเนินเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จา่ย อาวุธ 

ปืนและเครื่องกระสุนทุกครั้ง และตรวจรับทุกวันที่ 1 และ 16 ของทุกเดือน และรายงานผลการตรวจอาวุธปืนต่อ 

ผกก.สภ.เสาไห้ ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สร้างการรับรู้ และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ ในการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 

และการจัดเก็บของกลาง 

 

 

พ.ต.อ.สุวัฒน์  ฉัตรเจริญพร ผกก.สภ.เสาไห้ สร้างการรับรู ้ และเสริมสร้างความรู ค้วามเข้าใจ ในการ

จัดการ ทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการการจัดเก็บของกลาง ให้ขา้ราชการตำรวจ สภ.เสาไห้ ทุกนาย ให้

เกิดความรู  ้ความเข้าใจศึกษากฎระเบียบ ขอ้กฎหมายที่เกีย่วข้องให้เกิดความถูกต้อง เกิดความชำนาญในการ 

ปฏิบัติ เพื่อป้องกันการทุจริตภายใน สน.เสาไห้ ณ ห้องประชุมช้ัน 3 สภ.เสาไห้ 

 



แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหนา้ที่ สามารถใช้ทรัพย์สนิ 

ของราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 

  - กำหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง  

  - ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝา่ยเพื่อรับทราบแนวทาง  

  - สร้างการรับรู้ และเสริมสร้างความรูค้วามเข้าใจ ในการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ

การการจัดเก็บของกลาง ให้ขา้ราชการตำรวจ สภ.เสาไห้ ทุกนาย ให้เกิดความรู ้ความเข้าใจศกึษากฎระเบียบ ขอ้

กฎหมายที่เกี่ยวข้องให้เกิดความ ถูกต้อง เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ เพื่อป้องกันการทุจริตภายใน สภ.เสาไห ้

แนวทางการจัดการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค 

ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุทีอ่ยู่ในความครอบครองดูแลของสว่นราชการหรอืหนว่ยงาน นั้นๆ 

และต้องมกีารบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจา้งและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560  

  พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ ์ของสถานีตำรวจภูธรเสาไห้ ทีม่ีไว้เพือ่ใช้รว่มกันเพือ่ประโยชน์ของทาง 

ราชการ  

  วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรอืตามปกติที่มีอายุการใชง้านไม่ยืนนาน 

สิน้เปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่

สำนัก งบประมาณกำหนด  

  ครุภัณฑ ์หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรอืตามปกติมีอายุการใชง้านยืนนาน ไม่ 

สิน้เปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่

สำนัก งบประมาณกำหนด ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง, ครุภัณฑส์ำนักงาน, ครุภัณฑย์านพาหนะและขนส่ง, 

ครุภัณฑไ์ฟฟ้า และวิทยุ, ครุภัณฑโ์ฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑก์ารเกษตร, ครุภัณฑง์านบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์

คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วทิยาศาสตรแ์ละการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศกึษา, ครุภัณฑโ์รงงาน, 

ครุภัณฑส์ำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑส์นาม, ครุภัณฑด์นตรีและนาฏศลิป์, ครุภัณฑอ์าวุธ สินทรัพย์ไม่มตีัวตน 

เชน่ Software เป็น ต้น  

  การบรหิารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา 

และการจำหน่ายพัสดุ  

  1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ ทรัพย์สินของทางราชการ จำแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้  

   1. ที่ดนิ  

   2. อาคาร  

   3. ครุภัณฑ์  

   4. สินทรัพย์โครงสร้างพืน้ฐาน  



   5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน  

  2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

   ตามพระราชบัญญัติการจัดซือ้จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 

บัญญัติ ว่า “ใหห้นว่ยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที ่อยู่ในความครอบครองให้มกีารใช้ และการ

บริหารพัสดุที่ เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ตอ่หน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติวา่ 

“การดำเนินการตาม มาตรา 112 ซึ ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ

บำรุงรักษา และการจำหน่าย พัสดุ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด”  

  การเก็บ การบันทกึ การเบิกจ่าย พัสดุของสว่นราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ใหอ้ยู ่ในความ

ควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื อ่ให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่

หนว่ยงานมีไว้ใช้ ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรอืทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มี

หลักฐานการรับจ่าย พัสดุที ่ได้บันทึกในบัญชีหรอืทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ

บริหารเกี่ยวกับการจัดหา พัสดุของหนว่ยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อ

ประโยชน์สว่นตน นอกจากนั้น การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุใหอ้ยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 

และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรอืหมดความ

จำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหา พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้

ดำเนนิการ ดังต่อไปนี ้ 

  (๑) ลงบัญชีหรอืทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอย่างที่

คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบัญชหีรอืทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

  (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรอื ทะเบียน   

ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

   1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ  

   2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  

   3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  

   4. เขียนหรอืพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์  

  การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู ่ในความควบคุมของระเบียบ เว้นแตม่ี

ระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรอื 

ทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ โดยใหม้ีหลักฐานการรับเข้าบัญชหีรอืลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  

  เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  

   1. ใบรายงานขอซือ้ขอจา้ง/อนุมัตสิั่งซื้อสั่งจา้ง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  

   2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  



   3. ใบส่งมอบพัสดุ  

   4. ใบตรวจรับพัสดุ  

   5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

   6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐ EGP  

  การบรจิาค หมายถึง การใหโ้ดยบุคคลหรือนติิบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรอืเพื่อ สงเคราะห์

เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สนิค้าใหม่หรอืใช้แล้ว เช่น 

เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือ ทาง

มนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

  การเบิกจ่ายพัสดุ  

  การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหนว่ยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใชพ้ัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจา่ย พัสดุ 

ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู ท้ี ่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ เป็น

หัวหนา้หนว่ยพัสดุ เป็นผู้สัง่จา่ยพัสดุผู้จา่ยพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) 

แล้วลงบัญชหีรอืทะเบียนทุกครั้งที่มกีารจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  

  แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ  

  1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใชว้ัสดุนั้น อยู่ในความรับผดิชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก    

  2. การจา่ยวัสดุ  

   2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ตอ้งตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัตสิั่งจ่ายจากหัวหน้าหนว่ยพัสดุ แล้วให้

จา่ยวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่าย วัสดุ

ต่อไป  

   2.2 หัวหนา้หนว่ยพัสดุเป็นผูส้ั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผูเ้บิกใช้โดยประหยัด คุ้มคา่เหมาะสม หรอืไม่   

  3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  

   3.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ กำหนดใน

หนังสือการจำแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุ คอมพิวเตอร์ 

วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับวัสดุ

ในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที ่ได้รับวัสดุ ชื ่อผู ้ขาย เลขที ่เอกสาร ราคาตอ่หนว่ย (ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

และจำนวนวัสดุที่รับ  

   3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหนา้ที่พัสดุออกเลขที่รับ เลขที่รับเอกสารให้

เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขที่อ้างองิใน การบันทึก

บัญชวีัสดุ หรอือาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้  

   3.3 เมือ่จ่ายพัสดุแล้ว ใหบ้ันทึกจา่ยวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก 

ได้แก่ วันเดือนปี ที่จา่ยวัสดุ ช่ือผูเ้บิก และจำนวนที่จา่ย เพือ่สะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ และ เพื่อให้ทราบ



ว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  

   3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ

รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จา่ยวัสดุ จำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ ละรายการ 

เพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนนิการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง ข้อควรทราบเกี่ยวกับ

บัญชวีัสดุ  

    ๑. บัญชวีัสดุให้จัดทำแตล่ะปีงบประมาณ เมื่อขึน้งบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผน่ใหม่ทุกครั้ง

หากมีวัสดุ คงเหลอืให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  

    2. บัญชวีัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผน่) ใหค้วบคุมวัสดุ ๑ รายการ  

    ๓. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มกีารรับหรือจา่ยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

การจัดซือ้ จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ข้อ ๒๐๔-๒๐๕  

    ๔. ราคาต่อหนว่ยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลคา่เพิ่มแล้ว  

    5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว 

ทันเวลาเพื่อให้ ยอดวัสดุคงเหลือถูกต้องตามจริง  

  การตรวจสอบพัสดุประจำปี  

   ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรอืหัวหนา้หนว่ย 

พัสดุตามขอ้ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผดิชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจา้หนา้ที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบ

การ รับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผา่นมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบ

ตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจา่ย

ถูกต้องหรอืไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรอืทะเบียนหรอืไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสือ่มคุณภาพ หรอืสูญไป

เพราะเหตุใด หรอืพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานของรัฐตอ่ไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว

ต่อผู้แต่งตัง้ภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น  

   เมื่อผู้แต่งตัง้ได้รับรายงานจากผู้รับผดิชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหนว่ยงาน

ของ รัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงนิแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนา รายงานไปยัง

หนว่ยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย  

   เมือ่ผูแ้ต่งตัง้ได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด 

เสื่อมสภาพ หรอืสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานของรัฐต่อไปก็ใหแ้ตง่ตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ

ขึน้ คณะหนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า 

เป็นการ เสือ่มสภาพเนื่องมาจากการใชง้านตามปกติหรอืสูญไปตามธรรมชาติใหห้ัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา

สั่งการให ้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู ้รับผดิด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐ ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรอืของหน่วยงานของรัฐนัน้ต่อไป  

 



 3.การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ  

โดยเฉพาะครุภัณฑป์ระเภทที่มคีวามเสี่ยงตอ่การนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น  

  ครุภัณฑ์อาวุธ  

  การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มี

รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู ใ้นระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง 

เคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบ 

เป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง 

สะอาด เรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรยีบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน 

และ อุปกรณ์ในคลัง หยิบก็งา่ย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดหอ้งเก็บอาวุธใหม้ีความเหมาะสมกับการจัดวาง 

รวมถึง ออกแบบตู เ้ก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลัง

การเบิกใช้ ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจำการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง 

ก็จะรู ้ได้ว่า ผู ใ้ดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญช ี

หรอืไม่ มี เจ้าหน้าที่ รับผดิชอบดำเนนิการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การ

ดูแลรักษาให้ เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจรติ นำไปใช้ในประโยชน์สว่นตนหรือผูอ้ื่น โดยมิชอบ  

  ที่มา - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ   

  ครุภัณฑ์ยานพาหนะ  

  ออกคำสั งแตง่ตั้งเจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ สว่นต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้าง แข็งแรง 

อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามที่ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 

กรมบัญชกีลาง กำหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทำการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเ้ป็นไปตาม 

ระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรอืผูอ้ื่น  

   4.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  

  ผู้ยืม หมายถึง หนว่ยงานของรัฐหรอืเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพือ่ประโยชน์ของทาง ราชการ  

  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป 

หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมใหใ้ช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ 

ครุภัณฑส์ำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

  พัสดุประเภทใช้สิน้เปลือง หมายถึง พัสดุทีม่ีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแลว้สิ้นเปลืองหมดไป หรอืไม่คง

สภาพเดิมอกีต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

  แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ 

จำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคนืพัสดุ  

  ๑. ผู้ยืมทำหนังสอืแจ้งความประสงคข์อยืมพัสดุ  

  ๒. หนว่ยงานผูใ้ห้ยืมพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจง้กลับผูป้ระสงค์ที่จะยืมเพื่อทราบ  



  3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ใหผู้ย้ืมและผูใ้หย้ืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกันพร้อม

ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  

  4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรอืผู้รับหนา้ที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตว่ันครบ

กำหนด  

  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคนืให้ในสภาพที ่ใช้การได้เรียบร้อย หาก

เกิดชำรุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย ค่าใช้จา่ย

ของตนเองหรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิ ตามราคา

ที่เป็นอยู่ในขณะยมื  

  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนว่ยงานผูย้ืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนดิ และ

ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนใหห้นว่ยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม  

แนวทางการปฏิบัติในการคนืพัสดุ  

  1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก เกิดชำรุด

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมใหค้งสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่าย เองหรอื

ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ ในขณะ

ยืม  

  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน ส่งคนืให้

ผูใ้ห้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  

  ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  

  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีขั้นตอนการดำเนนิงาน ดังนี้  

   ๑.๑ หนว่ยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยมืพัสดุ ทำหนังสือสง่เรื่องมายังหนว่ยงานผู้ให้ยืม  

   ๑.๒ หนว่ยงานผูใ้ห้ยืมที่รับผดิชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุใหต้รวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 

ให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพจิารณาตามลำดับต่อไป  

   ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยมื ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจา้หน้าที่พัสดุของ 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหนว่ยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการ 

ยืม  

   ๑.4 เมื่อหนว่ยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ใหย้ืม เมื่อครบกำหนด 

     ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหนว่ยงานที่รับผดิชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืว่าอยู่ในสภาพที่ใช้ 

การได้เรียบร้อยหรอืไม่ ใช้การได้หรอืไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรอืสูญไป ให้ผู ย้ืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง

สภาพ เดิม โดยเสียค่าใช้จา่ยเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือ

ชดใช้เป็น เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยมื  

    1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  



  ๒. กรณีการใหบุ้คคลยืมใช้ภายในหนว่ยงาน หรอืยืมไปใช้นอกสถานที่มีขัน้ตอนการดำเนนิงาน ดังนี้  

   ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรอืยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยมืพัสดุ ให้ทำ 

บันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  

   ๒.๒ เมือ่หนว่ยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุใหต้รวจสอบพัสดุและเสนอ 

เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป  

   ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ใหย้ืม หรอืหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐผู้ใหย้ืม ได้ลงนามอนุมัตแิล้ว ให้ 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหนว่ยงานที่รับผดิชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรยีมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  

   ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจง้หน่วยงานที่ประสงค์ยมืพัสดุ และสง่มอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามกำกับใน 

หนังสือการยืมพัสดุ  

   ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคนืพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยมื เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่พัสดุ 

ของหน่วยงานที่รับผดิชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คนืมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรอืไม่  

   ๒.6 เมือ่เจา้หน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแลว้ ให้เจา้หน้าที่หน่วยงานลงช่ือกำกับใน 

หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคนืให้เรียบร้อย  

  ข้อกฎหมาย  

  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

   ข้อ ๒๐๗ การให้ยืม หรอืนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำ

มิได้  

    ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผูย้ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง 

เหตุผลและกำหนดวันส่งคนื โดยมีหลักเกณฑ ์ดังต่อไปนี้  

   (๑) การยืมระหว่างหนว่ยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม  

   (2) การให้บุคคลยืมใชภ้ายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้า

หนว่ยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถ่้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัตจิากหัวหน้า

หนว่ยงานของ รัฐ 

   ข้อ ๒๐๙ ผูย้ืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คนืใหใ้นสภาพที่ใชก้ารได้เรยีบร้อย 

หากเกิดชำรุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย

ค่าใช้จ่าย ของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิ

ตามราคาที่ เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ์ดังนี้  

   (๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี ่กระทรวงการคลัง 

กำหนด  

   (๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมอืง 

พัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด 



   (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่หน่วยงานของรัฐนัน้กำหนด  

   ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้ส ิน้เปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ใหก้ระทำได้เฉพาะเมื่อ 

หนว่ยงานของรัฐผู้ยืมมคีวามจำเป็นต้องใชพ้ัสดุนั้นเป็นการรบีด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหนว่ยงาน 

ของรัฐผู้ให้ยมืมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หนว่ยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐาน

การ ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี ้โดยปกติหนว่ยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนดิ และปริมาณ 

เชน่เดียวกันส่งคืนใหห้น่วยงานของรัฐผูใ้ห้ยืม  

   ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ใหผู้ใ้ห้ยืมหรอืผูร้ับหน้าที่แทนมหีน้าที่ตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไปคืน 

ภายใน ๗ วัน นับแตว่ันครบกำหนด การบำรุงรักษา  

   ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดใหม้ีผู ค้วบคุมดูแลพัสดุที่อยู ่ในความครอบครองให้อยู ใ่นสภาพที่ 

พร้อมใชง้านได้ตลอดเวลา โดยใหม้ีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงดว้ย ใน

กรณีที่พัสดุเกิดการชำรุด ใหห้นว่ยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมใหก้ลับมาอยู ่ในภาพพร้อมใช้ งานโดยเร็ว  

  ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

  - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซือ้จัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

  - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงนิหรอืทรัพย์สินที่มผีูบ้ริจาคให ้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖  

  - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

  - หนังสอืสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549  

  - หนังสอืกรมบัญชกีลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549  

  - ระเบียบสำนักงานตำรวจแหง่ชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  

  - ระเบียบกรมตำรวจ วา่ด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไข

เพิ่มเติม ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจา่ยอาวุธปืน 

  - ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  

  - คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกล 

 

 

 

 

 

 

 



        ของบริจาค 

 

  ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรเสาไห้ เพื่อใช้ในกิจการของ 

สถานีตำรวจภูธรเสาไห้ โดยระบุวัตถุประสงคไ์ว้ชัดเจน   

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรอืนิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงคก์ารกุศลและ/หรือเพื่อ

สงเคราะห์เหตุ อย่างใดอย่างหนึ่ง การบรจิาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคา้

ใหม่หรอืใช้แลว้ เชน่ เสื้อผ้า ของเลน่ อาหารและยานพาหนะ การบรจิาคอาจประกอบดว้ยของฉุกเฉิน 

บรรเทาทุกข์ หรอืช่วยเหลอืทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลอืพัฒนา เพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการ   

ขั้นตอนการรับบรจิาคสิ่งของหลวง   

หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถดำเนนิการรับบริจาคเงินหรอืทรัพย์สินหรอืสิ่งของไดต้าม

อำนาจหน้าท่ี ท่ี ตร. กำหนดไว ้หากทรัพย์สนิท่ีมีมูลค่าเกนิกวา่ 1,000,000 บาท ให้หนว่ยที่รับ

บรจิาครวบรวมหลักฐานแจ้งให้ พธ. เพื่อ เสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการ

บรจิาค   

ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้ครบถว้นถูกต้อง ดังนี้   

   - หนังสอืแสดงเจตจำนงการบริจาค   

   - คำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสภาพ   

   - รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ   

   - ใบเสร็จ/หรอืใบส่งของ   

  ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคท่ีกรอกรายละเอยีด

เรียบรอ้ย เสนอผู้บังคับบัญชาตามสายงานเมื่อ ตร. ไดล้งนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบ

อนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อยแล้ว แจ้งหนว่ยรบัทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการ

บรจิาค เพื่อหนว่ยจะได้ควบคุมทางทะเบียนตาม ระเบียบต่อไป 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



การจัดเก็บของกลาง 

ระเบียบการตำรวจฯ เรื่อง ของกลาง  

บทที่ 1 ของกลาง  

  ข้อ 413 คำว่า "ของกลาง" นัน้หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรอืทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ 

เจ้าพนักงานโดยอำนาจแหง่กฎหมาย หรอืโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี 

หรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ  

  1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็น ความผิด 

หรอืสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจนค์วามผิด  

  2. ของกลางอย่างอื่น คอื ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่น 

หลุด ลอยได้ เป็นต้น  

  ข้อ 414 การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรอืผู้ 

รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่  

  1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอ้โต้เถียงถึงตำหนริูปพรรณหรอืตามรูปคดี ที่ศาลจะนำพิจารณาเรื่อง ๆ ไป 

และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรอืเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนัน้ ก็ ให้

สารวัตรหรอืผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง  

  2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มรีะเบียบหรอืข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรอื 

เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ นำ้มันเบนซิน หรอืของกลางในการกระทำผดิ พระราช 

บัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไ้ปตามระเบียบหรอืข้อตกลงนั้น ๆ  

  ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ตอ่ไป ศาล

จะแจง้ให้พนักงานอัยการ แจง้ให้เจา้หน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรอืผู้รักษาการ แทนที่

ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ตอ่ไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรอืพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้น อย่างไร

ให้สารวัตรหรอืผูร้ักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรอืคำพิพากษาศาลต่อไป คอื  

  1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ใหส้ารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรอื ส่งคนื

ให้แก่ผู้มสีิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร  

  2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรอืผู้รักษาการแทนจัดการตดิต่อนำเจ้าของไปขอรับ จาก

ศาล หรอืไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ใหเ้จ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางนั้น 

เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผูร้ักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น 

ยื่นคำร้องขอ คำสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหนา้ที่ของพนักงานสอบสวน

พิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 

  ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจ ได้ 



ให้สารวัตรหรอืผูร้ักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบ้ังคับการหรือผูร้ักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อน 

ขายทอดตลาด  

  ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรอืผูร้ักษาการแทน เป็น 

ประธาน มีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ 

ท้องตลาดในขณะนั้น  

  ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังตอ่ไปนี้  

  (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน 

และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ตดิไว้กับสิ่งของนัน้ให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรอืสูญหายได้ 

และเก็บของกลางนัน้ไว้ในหรอืตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนัน้มีคา่มาก เช่น เครื่องเพชร 

เครื่องทองรูปพรรณ เงนิจำนวนมาก หรอืเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ใน 

กรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนัน้ไปฝากไว้ที่หนว่ยงานผู้เบิกต้นสังกัด แตห่ากเก็บรักษาไว้ที่หนว่ยงานผูเ้บิกต้น 

สังกัดจะไม่ม่ันคง ใหส้่งของกลางนัน้ไปฝากไว้ที่กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหบีหอ่  

   การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ 

รายงานประจำวันเป็นสำคัญ  

  (2) ให้สารวัตรหรอืผู้รักษาราชการแทน หรอืหัวหนา้สถานีตำรวจ เป็นผูร้ับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ ของ

กลาง  

  (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นัน้ เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ตอ่ไป ก็ใหด้ำเนนิการตาม ข้อ 

415 ข้อ 416 หรอืข้อ 417 แล้วแต่กรณี  

  (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มสีิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรอืประกาศให้ 

ทราบ แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจง้หรือประกาศให้ทราบ ก็ใหร้ิบของนัน้นั้นเป็นของ 

รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชแีล้วจัดการตอ่ไปดังเช่นของที่ตอ้งรบิ  

  (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสทิธิจะได้รับของคนื ใหป้ระกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่ 

วันประกาศไม่ได้ตัวผูม้ีสทิธิมารับของนั้น ก็ใหร้ิบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้

มีสทิธิจะได้รับของคนืในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหนา้ที่ผู้รักษาได้แจง้ให้ ทราบแล้ว แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของคนื

ไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแตว่ันที่ผูม้ีสทิธิ ได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่

ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ใหถ้ือกำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น  

  (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสทิธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น 

อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแตว่ันที่ผูน้ั้นมีสิทธิจะ 

ได้รับของไปจากเจา้หนา้ที่ผู้รักษา ก็ใหร้ิบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้ 

เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรอืประกาศให้ผูน้ั้นมารับของคนืเสีย  

  (7) การแจ้งหรอืประกาศของเจา้หนา้ที่ตามที่กล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า ผูม้ี



สิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรอืประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แตถ่้าภายในกำหนดเวลาที่ 

กล่าวนั้นมสีิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคนื แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนัน้ไปไม่ได้ ก็ใหเ้จ้าหน้าที่ 

ผูร้ักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันใหเ้วลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ ถ้าผู้มีสทิธิควรได้รับ

ของกลางนั้น แสดงความจำนงวา่ไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี ้ก็ใหม้ีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึก

ให้ผู้นัน้ลงนามไว้เป็นหลักฐาน ใหล้งนามมอบไว้ในบัญชขีองกลางและรายงาน ประจำวันด้วย แลว้จัดการจำหน่าย

ต่อไปตามระเบียบ  

  (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรอืเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น เป็น 

ของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผูไ้ด้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแตจ่ะ 

มีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  

  (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มรีาคา เป็นของที่ปราศจากราคา โดย 

สภาพของมันเอง หรอืเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผดิกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผูบ้ังคับการ

สั่ง ทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแหง่ของนัน้ แล้วแตก่รณี  

  (10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรอืเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ 

สถานที่ราชการหรอืพิพิธภัณฑส์ถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย  

  (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรอืที่ทำการไม่มสีถานที่จัดเก็บเพียงพอ ไม่ 

สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ใหฝ้ากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจ

นั้น รับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่อื่น

นอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจา้ง ผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ใหด้ำเนนิการตามระเบียบของ

กลางราชการว่าด้วยการพัสดุ  

  (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย 

หรอืป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ใหจ้ัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้า

ของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรอืเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ

คัดค้านได้ใน ภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรอืจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนัน้  

  (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผูอ้้างว่าเป็น 

เจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรอืไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลาง

นั้น ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชทีี่มีผู้มา

ร้องทุกข์ ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หนา้สถานีตำรวจเชน่เดียวกับเก็บของตก  

  (14) ผูร้ักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรอืดัดแปลงแก้ไขของกลางใหเ้ปลี่ยนไปจากสภาพ ที่

เป็นอยู่เดิม จงใจหรอืเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรอืของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุ 

ให้เกิดการเสียหายขึ้น หรอืเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนัน้ หรอืยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจาก 

จะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรอืโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยัง 



จะต้องชดใช้ราคาของ หรอืค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  

  (15) เมื่อมีการแตง่ตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผูม้ีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผูท้ี่จะมารับหน้าที่ใหม่ 

จะต้องสง่มอบของกลางแก่กันใหเ้สร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม ่แตถ่้าฝา่ยหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมา

รับ มอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผูร้ักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมผีูม้ารับตำแหน่ง

ใหม่รับ มอบหมายของกลางจากผูร้ักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ หนา้ที่

ของผู้รับมอบ ตอ้งสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญช ีหากของกลางใดไม่สง่มอบ ด้วยเหตุใด ให้หมาย

เหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผูร้ับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ ผูบ้ังคับบัญชาทราบ หากมี

การบกพร่องก็ใหผู้บ้ังคับบัญชาสั่งดำเนนิการสอบสวนต่อไป เมื่อผูร้ับมอบได้เซ็นชื่อรับ มอบของกลางแล้ว ถือว่า

ได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความ รับผิดชอบเท่าที่ปรากฏ

ในบัญชขีองกลางที่มอียู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาด ตกบกพร่องในจำนวน

สิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผดิ  

  (16) ผูม้ีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผูอ้ยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อ 

ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรอืด้วยความจำเป็นใน 

หนา้ที่ช่ัวคราว แตก่ารมอบหนา้ที่นี้จะต้องรับผดิชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต ่จะพิสูจนไ์ด้ว่าเป็นเพราะเหตุ 

สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  

  (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหนว่ยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี ้การเก็บรักษาของ 

กลางในหน้าที่ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ 

ปฏิบัติตามระเบียบนีโ้ดยอนุโลม  

   สว่นการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรอืไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน ์ที่กอง 

พิสูจนห์ลักฐาน ใหป้ฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419  

  ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกอง 

พิสูจนห์ลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอ้มกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและ

วัตถุ ของกลางที่ได้มาประกอบด้วย  

   การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพสิูจน ์ให้พนักงานสอบสวน

ปฏิบัติ ดังตอ่ไปนี ้ 

  (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน ์ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ขอ้เท็จจริงในกรณีเรื่องนัน้ ๆ 

ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความ 

ประสงค์ในการที่จะทำให้การตรวจพสิูจน์ และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจง้ไปให้ทราบด้วย  

  (2) เอกสารหรอืวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน ์ให้สง่ไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพื่อ

ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

  (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ใหบ้ันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรอืวัตถุของ 



กลางนัน้ ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรอืบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรอืถ้าสามารถจะถ่ายภาพของกลาง

และ สถานที่พบได้ ก็ใหท้ำการถ่ายภาพไว้ด้วย  

  (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตอ้งทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ใหท้ำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำ 

ในเอกสารคู่มอืของกองพิสูจนห์ลักฐาน  

  (5) การบรรจุหบีหอ่เอกสารหรอืวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรยีบร้อย ตตีราครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดี 

ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

  (6) การรับการส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง  

  (7) การส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจนน์ั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา 

พร้อมกับระเบียบนีส้่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรอืวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  

  (8) เมื่อได้รับแจง้จากกองพิสูจนห์ลักฐานใหม้ารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพสิูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับ 

คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจง้  

  (9) ในกรณีที่บรรจุหบีหอ่และการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี ้กองพิสูจนห์ลักฐานอาจจะไม่ รับ

ตรวจพิสูจน์ใหก้็ได้  

  (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา 

และบรรจุหบีหอ่เอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มอืของกองพิสูจน์ 

หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้  

  ข้อ 420 ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรอืผูร้ักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อย 

กว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 





 

 

 

 

 



การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 

การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง  

  ๑. ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ตอ่ไป ศาล จะแจ้ง

ให้พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให ้หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทนที่ ส่ง

ของกลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไว้ตอ่ไป เมื่อคดีถึงที่สุด ศาลสั่งหรอืพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร ให้ 

หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คอื  

   (๑) ถ้าของกลางที่ยึดไว้ที่สถานตีำรวจ ก็ให ้หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 

(ดำเนนิการตามระเบียบฯ) หรอืส่งคืนให้แก่ผู้มสีิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร  

   (๒) ถ้าของกลางนัน้ ศาลสั่งคืนเจา้ของ ให้ หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทน จัดการติดตอ่นำเจา้ของ 

ไปขอรับจากศาล หรอืไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวันใหเ้จา้ของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของ 

กลางนัน้เจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง  

   ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ใหผู้ร้ักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผูว้่าคดีนั้น ยื่นคำ ร้อง

ขอคำสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา 

ดำเนนิการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ้ ๔๑๕)  

  ๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใชใ้นราชการตำรวจได้ ให้ หน.

สถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบ้ังคับการหรือผูร้ักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อน ขาย

ทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ้ ๔๑๖)  

  ๓. การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทนเป็น ประธาน 

และมีนายตำรวจช้ันสัญญาบัตร ๑ นาย ช้ันประทวน ๑ นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้กับ ราคา

ท้องตลาดในขณะนั้น (ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ้ ๔๑๗)  

  ๔. การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้  

   (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน 

ประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ตดิไว้กับสิ่งของนัน้ให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรอื 

สูญหายได้และเก็บของกลางนัน้ไว้ในหบี หรอืตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแตข่องกลางนั้นมีค่า มาก 

เชน่ เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรอืเอกสารสำคัญต่าง ๆ ใหเ้ก็บรักษาไว้ในกำปั่น การยึด 

การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผูย้ึด ผูม้อบ ผูร้ับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเป็น

สำคัญ  

   (๒) ให้ หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทน เป็นผูร้ับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง  

   (๓) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นัน้ เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ตอ่ไป ก็ใหด้ำเนนิการ 

ตามข้อ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แล้วแตก่รณี  

   (๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผูม้ีสทิธิจะได้รับของคนือยู่แลว้ เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรอื



ประกาศ ใหท้ราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับของไปเกินกว่า ๑ ปี นับแตว่ันที่แจง้หรอืประกาศให้ทราบ ก็ใหร้ิบของนั้น

เป็นของ รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญช ีแล้วจัดการต่อไปดังเชน่ของที่ตอ้งรบิ  

   (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสทิธิจะได้รับของคนื ใหป้ระกาศหาเจ้าของภายใน ๕ ปี 

นับแต่วันประกาศ ถ้าไม่ได้ตัวผูม้ีสทิธิมารับของนัน้ ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกัน  

   อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผูม้ีสทิธิจะได้รับของคนืในระหว่างเวลาประกาศ และเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจง้ ให้

ทราบแล้วแต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของคนืไปเชน่นี ้การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา ๑ ปี นับแตว่ันที่ผูม้ สิทธิ

ได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา ๕ ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ใหถ้ือกำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น  

   (๖) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสทิธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้า 

เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๑๐ ปี หรอืสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา ๕ ปี นับแตว่ันที่ผูน้ั้นมีสิทธิ 

จะได้รับของไปจากเจา้หน้าที่ผู้เก็บรักษา ก็ใหร้ิบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกันกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ 

ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผูน้ั้นมารับของคืนเสีย  

   (๗) การแจ้งหรอืประกาศของเจา้หนา้ที่ตามที่กล่าวมาแล้วนัน้ เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้อง

ฟ้อง ว่าผูม้ีสทิธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรอืประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน

กำหนดเวลา ที่กล่าวนั้น ผู้มีสิทธิควรได้รับและแสดงความประสงค์ที่จะรับของคนื แตม่ีเหตุขัดข้องมารับของนั้น

ไม่ได้ ก็ให้ เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันใหเ้วลาแก่ผูน้ั้นต่อไปอีกตามสมควร ก็ได้  

   ถ้าผู้มสีิทธิควรได้รับของกลางนัน้ แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบใหแ้ก่ 

รัฐบาลดังนี ้ก็ให้ผูม้ีหน้าที่จัดการบันทึกใหผู้น้ั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ใหล้งนามมอบไว้ในบัญชขีองกลาง และ 

รายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ  

   (๘) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง

เหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เชน่ อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ใหข้ายแก่บุคคลผูไ้ด้รับอนุญาตจากเจา้พนักงานให้มีอาวุธ

ปืนได้ เว้น แตจ่ะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  

    (๙) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มรีาคา หรอืเป็นของที่ปราศจาก 

ราคาโดยสภาพของมันเอง หรอืเป็นของบุคคลที่ไม่อาจมีได้โดยผดิต่อกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอ 

ผู ้บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งทำลายเสีย หรอืส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแหง่ของนัน้แล้วแตก่รณี  

   (๑๐) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรอืเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็น เครื่อง 

ประดับสถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑส์ถานเหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรอืทำลาย  

   (๑๑) ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เชน่ เรอื แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ 

ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป และใหส้ถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ ลงรายงาน

ประจำวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ  

   (๑๒) ของกลางที่มคีวามจำเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝา้รักษา ก็ใหม้อบหรือจา้งเฝ้ารักษาได้ การจา้งเฝา้ 

รักษาต้องขออนุมัติผูว้่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจำวันไว้เป็นหลักฐานด้วย  



   (๑๓) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะ 

จำหน่ายหรือป้องกันมิใหเ้น่าเปื่อยก็ใหจ้ัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้

ก็ ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะ

เกิดการ คัดค้านได้ในภายหลัง ก็ใหร้ะงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  

   (๑๔) ของกลางรายใดจับได้โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำผดิ ให้ผูอ้้างว่าเป็น 

เจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไมน่ำมาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนัน้ไป 

ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถ้าไม่ตรงกับบัญชทีี่มผีูม้าร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศโฆษณาหา 

เจ้าของ โดยปิดไว้ที่หนา้สถานีตำรวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก  

   (๑๕) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อ ละเลยหรอืดัดแปลงแก้ไขของกลางใหเ้ปลี่ยนไปจาก 

สภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางใหผ้ดิไปจากความจริง หรอืเอาของกลางที่ยังไม่ควรขายไป 

ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรอืเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนัน้ หรอืยักยอกไว้เป็นของตน 

เสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือนฯ ที่ใช้อยู่ 

แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรอืค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งดว้ย  

   (๑๖) เมื่อมีการแตง่ตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผูม้ีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง และผูท้ี่จะมารับหน้าที่ 

ใหม่จะต้องสง่มอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม ่แตถ่้าฝ่ายหนึ่งฝา่ยใดไม่สามารถ

เดินทาง มารับของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับ

ตำแหน่งใหม่รับ มอบหมายของกลางจากผูร้ักษาราชการแทนใหเ้สร็จใน ๑๕ วัน นับแตว่ันเดินทางมารับตำแหน่ง

ใหม่  

   หนา้ที่ของผูร้ับมอบ ต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญช ีหากของกลางใดไม่มีสง่

มอบด้วย เหตุใด ใหห้มายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผูร้ับมอบ เมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ

ผูบ้ังคับบัญชา ทราบ หากมีการบกพร่องก็ใหผู้บ้ังคับบัญชาสั่งดำเนนิการสอบสวนต่อไป เมื่อผูร้ับมอบได้เซ็นชื่อรับ

มอบของกลาง แล้ว ถือวา่ได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ

ความรับผดิชอบ เท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มอียู่อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏ

ว่าขาดตกบกพร่อง ในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผูร้ับมอบจะต้องเป็นผูร้ับผิด  

   (๑๗) ผูม้ีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง ให้ผูอ้ยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ 

ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนัน้เป็นของไม่สลักสำคัญ หรอืเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ 

จำเป็นในหน้าที่ช่ัวคราว แต่การมอบหน้าที่นี้ จะต้องรับผดิชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจนไ์ด้ว่าเป็น 

เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมส่ามารถจะคุ้มครองได้  

   (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตำรวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บ

รักษา ของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ด้วยโดยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 

๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ แก้ไขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ข้อบังคับการเก็บของกลาง 



กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐)  

  ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจนใ์ห้ พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยัง พฐ. ตร. 

โดยเร็ว พรอ้มกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย โดยปฏิบัติดังนี้  

   (๑) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน ์ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ขอ้เท็จจริงในคดีเรื่อง 

นั้น ๆ ใหชั้ดเจน ตลอดจนชื่อผูเ้สียหาย ช่ือผูต้้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ที่ไหน เมื่อใด 

ความประสงค์ในการที่จะให้ตรวจพิสูจน์และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย 

   (๒) เอกสารหรอืวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจนใ์ห้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ดว่นที่สุด เพื่อไม่ให้ 

เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

   (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ใหบ้ันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรอื 

วัตถุของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรอืบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรอืถ้าสามารถถ่ายภาพของ 

กลางและสถานที่พบได้ ก็ใหท้ำการถ่ายภาพไว้ด้วย  

   (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตอ้งทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ให้ทำเครื่องหมายไว้ตาม 

คำแนะนำในเอกสารคู่มอืของ พฐ.  

   (๕) การบรรจุหบีหอ่เอกสาร หรอืวัตถุของกลางนัน้จะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมีป้าย 

บอกชื่อคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี  

   (๖) การรับ - การส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางแตล่ะครั้งนั้น จะตอ้งมหีลักฐานในการรับ – ส่ง กัน

ทุกครั้ง  

   (๗) การส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนน์ั้น ใหบ้ันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา 

พร้อมกับระเบียบฯ (ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  

   (๘) เมื่อได้รับแจง้จาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึ่งได้ตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็ว 

ที่สุดนับจากวันที่ได้รับแจง้  

   (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไม่รับตรวจ 

พิสูจนใ์ห้ก็ได้  

   (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรอืวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ 

เก็บรักษาและบรรจุหีบหอ่เอกสารหรอืวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มอืของ พฐ. 

(ป. เกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ้ ๔๑๙ แก้ไขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕)  

  ๖. ให้หัวหนา้สถานีหรือผูร้ักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ ๑ ครั้ง ว่า 

พนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรอืไม่  

  ๗. การเก็บรักษาของกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับแก่กรมในกระทรวงอื่น ที่มขี้อตกลงไว้กับ 

กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให้ หน.สถานี หรอืผูร้ักษาการแทนปฏิบัติดังนี้  

   (๑) ฝิ่น สุรา ยาเสพติดให้โทษ ยาสูบ ไพ่ เกลือ ยานัตถุ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสียภาษี 



สรรพสามิตใหส้่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการให้ผู้ชำนาญพิสูจน์และเก็บรักษาไว้ เว้นแตน่้ำสุรา เมื่อ

ปรากฎ ว่าเป็นสุราที่ไม่ชอบด้วยกฎหมาย ให้ส่งโรงต้มกลั่นตามข้อตกลงของกรมสรรพสามติ  

   (๒) ของกลางกระทำผดิ พ.ร.บ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ  

   (๓) ของกลางกระทำผดิ พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ – ส่ง แก่กองการสื่อสาร ตร. 

เก็บรักษาไว้จนกว่าคดีจะถึงที่สุด  

   (๔) เครื่องมอืจับสัตว์นำ้ ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะนำไปใช้ในราชการ ก็

อนุญาตใหร้ับไปได้  

   (๕) ไม้หรอืของป่าที่พนักงานฝ่ายตำรวจจับได้ ให้ส่งคณะกรรมการอำเภอท้องที่ที่จับได้รับมอบ 

ของกลางรักษาไว้ ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียใหเ้บิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายใหแ้ก่ผู้รักษา เมื่อคดีถึงที่สุด ให้ 

พนักงานสอบสวนแจ้งแก่อำเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไม้ของกลาง ในอำเภอเสาไห้ ให้เจ้า

พนักงานตำรวจเป็นผูร้ักษาไว้เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งรบิ ก็ให้ จัดการขายทอดตลาดตามระเบียบ  

   (๖) สิ่งของผดิกฎหมายบรรทุกรถไฟหรอืซุกซ่อนมากับสิ่งของอื่น ๆ โดยไม่แสดงรายการให้ ปรากฎ

ในใบส่งของ ค่าระวาง และอื่น ๆ ถ้าพนักงานฝา่ยปกครองหรอืตำรวจตอ้งการยึดไปสอบสวน ให้ยึดเฉพาะ ของที่

ผดิต่อกฎหมาย ทำหลักฐานมอบใหแ้ก่สถานไีว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผูท้ี่ต้องรับผดิชอบตาม พ.ร.บ.จัด วาง

ทางรถไฟและทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แตส่ิ่งของที่ตอ้งริบของหลวงหรอืของแผ่นดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไม่ มี

สิทธิจะได้รับค่าระวาง  

   ถ้าสิ่งของผดิกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชำระค่าระวางอื่น ๆ 

เสร็จแล้ว ให้ตำรวจทำหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของนัน้มาได้  

   ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ตอ้งการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับ 

นายสถานีรถไฟ สิ่งของอายัดใหท้ำเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสำคัญ  

   ทำบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผู้รับ ผูม้อบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละฉบับ  

   ของกลางที่ยึดมาทำการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้ว ให้ 

หัวหนา้สถานีหรอืผูร้ักษาการแทนส่งเงนิที่ขายของกลางนั้นไปให ้ค่าระวางและอื่น ๆ อันผู้ส่งจะพึงชำระแก่การ

รถไฟ ตามระเบียบ แต่ไม่เกินจำนวนเงนิที่ขายทอดตลาดได้  

   ถ้าจำเป็นจะต้องคนืของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คนืแก่เจา้หน้าที่การรถไฟ ที่ตำรวจไปยึด 

สิ่งของนัน้มา  

   การยึดของกลางห้ามมใิห้ยึดระหว่างทาง ให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานปีลายทางที่จะเอาของ ลง 

เว้นไว้ในกรณีจำเป็น จึงสั่งใหจ้ัดการยึดหรอือายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ 

๔๑๙ แก้ไขโดยคำสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 

 

 



ระเบียบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

 

ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี  

ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของสว่นตัวผูต้้องหา  

บทที่ ๙ การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง  

  เนื่องจากเจ้าหน้าที่ตำรวจได้ทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจำนวนมากทำให้เกิดปัญหา เกี่ยวกับ

การจัดหาสถานที่เก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าที่ตำรวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้ผู้อื่น เก็บ

รักษาไว้ ย่อมเสี่ยงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ตอ้งเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึงเป็นการ 

สมควรที่จะกำหนดหลักเกณฑแ์ละแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้  

  ข้อ ๑. "รถ" หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ รถใช้งานเกษตรกรรม 

รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง  

  ข้อ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจา้พนักงาน โดยอำนาจแห่งกฎหมาย 

หรอืโดยหน้าที่ทางราชการ และยึดไว้เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ  

  ขอ้ ๓. การจะใช้อำนาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใด เจา้หน้าที่ตำรวจจะต้องคำนึงดว้ยว่า มกีฎหมาย ให้

อำนาจที่จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรอืไม่ ในกรณีที่มกีารโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง เจา้หน้าที่ตำรวจ 

ไม่ควรยึดรถของกลางไว้ แต่ใหแ้นะนำคู่กรณีไปดำเนินการฟ้องร้องกันเองทางศาล สำหรับรถของกลางนัน้ให้ 

พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผล ที่ไม่ยึดรถของกลาง รวมทั้งพฤติการณ์แหง่เรื่องไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงาน 

ประจำวันด้วย  

 



  เจ้าหน้าทีตำรวจได้ยึดรถของกลางไว้แล้ว ให้ผู้ยึดหรอืผู้จับกุมรีบนำรถดังกล่าวส่งพนักงานสอบสวนโดย 

ด่วน หากนำส่งล่าช้าให้บันทึกเหตุผลในการนำส่งล่าช้าไว้ดว้ย และให้พนักงานสอบสวนประกาศหาเจา้ของหรอืผูม้ี 

สิทธิเพื่อมาขอรับคืนต่อไป  

  ข้อ ๔. ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง  

   ๔.๑ สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ สารวัตรใหญ่ หรอืสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ 

หนว่ยงาน หรอืผูร้ักษาการในตำแหนง่ หรอืผูร้ักษาราชการแทน หรอืผูป้ฏิบัติราชการแทน แล้วแต่กรณี  

   ๔.๒ สำหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานคร ได้แก่ รองผูบ้ังคับการ(ทำหน้าที่หัวหน้า 

ตำรวจภูธรจังหวัด)จังหวัด ผูก้ำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ่ หรอื 

สารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผดิชอบหนว่ยงาน หรอืผู้รักษาการในตำแหน่ง หรอืผูร้ักษาราชการแทน หรอืผูป้ฏิบัติ 

ราชการแทน แล้วแต่กรณี  

   ๔.๓ ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง ตามข้อ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไว้ภายใน 

บริเวณสถานที่ทำการของตนหรอืสถานที่อื่นใด ตามที่ผู้กำกับการตำรวจนครบาล รองผู้บังคับการ(ทำหน้าที่หัวหน้า 

ตำรวจภูธรจังหวัด)จังหวัด ผูก้ำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด...เขต กำหนดแลว้แต่กรณี 

โดยการเก็บรักษาให้ใชค้วามระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ได้  

   ในกรณีจำเป็น ผูบ้ัญชาการตำรวจแหง่ชาติ อาจจะกำหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้เป็น 

การเฉพาะก็ได้  

  ข้อ ๕. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรอืผูม้ีสทิธิรับรถคืน ครบกำหนด ๖ เดือน นับแตว่ัน 

ยึดรถแล้ว และพนักงานสอบสวนเห็นว่า รถของกลางนั้น หากหนว่งช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรอื 

ค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของทรัพย์สิน และไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจนท์างคดีตอ่ไป ก็ใหเ้สนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ 

ขายทอดตลาดดำเนินการขายทอดตลาด ตามข้อ ๑๕ แต่ก่อนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะต้อง

ดำเนนิการ ตามข้อ ๖ ข้อ ๗ ขอ้ ๙ และข้อ ๑๐ แล้ว  

  ในกรณีที่มกีารโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้พนักงาน 

สอบสวนรอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดำเนินการตามข้อบังคับนี้ตอ่ไป  

  ข้อ ๖. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นำส่งรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฏรายละเอียด 

เกี่ยวกับรถของกลาง อันจะเป็นเหตุให้เจา้ของหรอืผูม้ีสิทธิจะรับรถของกลางคนืนั้น ทราบว่าเป็นรถของตนและ 

สามารถพิสูจน์ได้ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ข้อความในบันทึกให้มรีายการ 

ดังตอ่ไปนี้ 

    ๖.๑ ลักษณะรถ 

    ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ  

   ๖.๓ ประเภทรถ  

   ๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน่/ปีที่ผลิต) 



   ๖.๕ สี (ถ้ามีหลายสีใหล้งรายละเอียดใหชั้ดเจน)  

   ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตำแหนง่ที่อยู่ของเลขหมายดังกล่าว  

   ๖.๗ อุปกรณ์ต่างๆ ที่มีอยู่ในตัวรถของกลาง เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมอื ล้ออะไหล่ เป็นต้น  

   ๖.๘ รายละเอียดอื่น ๆ ที่จำเป็นเพื่อบ่งช้ีลักษณะของรถ  

  ข้อ ๗. ในระหว่างดำเนินการตามข้อ ๓ ข้อ ๔ ข้อ ๕ และข้อ ๖ ให้พนักงานสอบสวนทำการสบืสวนหา ผู้

เป็นเจ้าของหรอืที่มาของรถโดยมิชักช้า และดำเนินการดังตอ่ไปนี้  

   ๗.๑ ตรวจสอบแผน่ป้ายทะเบียนรถ  

   ๗.๒ ตรวจสอบใบคู่มอืจดทะเบียนรถ  

   ๗.๓ ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำปี  

   ๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแหง่ชาติ วา่มีการแจ้งหายที่ 

ใดหรอืไม่ ถ้ามีการแจง้หายในท้องที่ของสถานีตำรวจใด ให้พนักงานสอบสวนผูร้ับผิดชอบติดตอ่กับท้องที่นัน้ให้นำ 

หลักฐานการแจ้งหายมาแสดงเพื่อขอรับรถหรอืพิสูจนค์วามเป็นเจ้าของหรอืเป็นผู้มีสิทธิเพื่อมาขอรับรถต่อไป  

   ให้กองทะเบียนประวัติอาชญากร สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจง้ผล การ

ดำเนนิการให้พนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักช้า  

  ข้อ ๘. หากปรากฏหลักฐานแนชั่ดว่าผูใ้ดเป็นเจ้าของรถหรอืผูม้ีสิทธิจะรับรถ ก็ใหต้ิดต่อผู้นัน้มาขอรับ รถ

คืนไป  

  ข้อ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพิสูจน์ได้วา่ผูใ้ดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มสีิทธิของรับ รถ 

ให้พนักงานสอบสวนผูร้ับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ่ หรอืสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือ สารวัตร

สถานีตำรวจนครบาล หรอืสารวัตรสถานีตำรวจภูธรอำเภอ หรอืสารวัตรสถานีตำรวจภูธรกิ่งอำเภอ หรอื สารวัตร

สถานีตำรวจภูธร หรอืผูร้ักษาการในตำแหน่ง หรอืผูร้ักษาราชการแทน หรอืผูป้ฏิบัติราชการแทนที่มยีศ ตั้งแต่ร้อย

ตำรวจตรีขึ้นไป ดำเนินการโดยเร่งด่วน  

   ๙.๑ กรณีไม่มแีผน่ป้ายทะเบียนรถ ต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์ เลขหมายตัวถังรถ แล้ว 

แจ้งหมายเลขดังกล่าวพร้อมช่ือ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) ช่ือเครื่องยนต์ เพื่อตรวจสอบไปยัง  

   ๙.๑.๑ กรมการขนส่งทางบก  

   ๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจำหน่าย  

 ของกลางที่มกีารปฏิบัติเป็นพิเศษ  

หมวด 1  

อาวุธปืนของกลาง  

  ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง ให้ดำเนนิการ ดังนี้  

    (1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานตีำรวจ หรอืหนว่ยงานที่

มีอำนาจ สอบสวน หรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืน จนถึงกรณีที่ตอ้งส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59  



    (2) ในระหวา่งที่เก็บรักษา ให้หัวหน้าสถานีตำรวจ หรอืหัวหนา้หนว่ยงานที่มีอำนาจ

สอบสวน หรอื หัวหน้าหน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืน ซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนและดำเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตามข้อ 61 โดย

ดำเนนิการให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่ 30 กันยายน ของทุกปี  

  ข้อ 54 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ และกองสรรพาวุธ เป็นหน่วยตรวจพิสูจนอ์าวุธปืนและ เครื่อง

กระสุนปืนของกลาง  

  ข้อ 55 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ มีหน้าที่ตรวจพิสูจนอ์าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนตาม 

กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน เฉพาะอาวุธปืนที่มขีนาด 

เส้นผ่าศูนย์กลางปากลำกล้องต่ำกว่า 40 มิลลเิมตร และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรอื 

สิ่งสำหรับอัดหรอืทำหรอืใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ที่มขีนาดเส้นผา่ศูนย์กลางต่ำกว่า 40 มิลลิเมตร โดยมี 

วัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ ดังนี้  

   (1) ของกลาง (ปืน ปลอกกระสุนปืน ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้ว หรอืไม่  

   (2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 

วัตถุ ระเบิด ดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืนหรอืไม่  

   (3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใด และมีขนาดใด  

   (4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรอืไม่  

   (5) ของกลางใชย้ิงทำอันตรายแก่ชีวติหรอืทำลายวัตถุได้หรอืไม่  

   (6) อาวุธปืนของกลางมรีอยขูดลบแก้ไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจำปืนหรือไม่  

   (7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืน/ปลอกกระสุนปืนที่ได้จากที่เกิดเหตุกับอาวุธต้องสงสัย การ

ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง นอกเหนอืจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ให้เป็น หน้าที่ของกอง

สรรพาวุธ  

   ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจนท์ี่หน่วยตรวจ พิสูจน์

โดยเร็ว ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง เว้นแต่มีเหตุ จำเป็น

หรอืเหตุสุดวิสัย  

  ให้กองสรรพาวุธ สำนักงานส่งกำลังบำรุง มีหน้าที่ตรวจพิสูจนอ์าวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 

นอกเหนอืจากกรณีขอ้ 55 และมีหนา้ที่ตรวจพิสูจน์ยุทธภัณฑ์ของกลางตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมยุทธภัณฑ์  

  ข้อ 57 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจ หรอืกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุน ปืน

ของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทำการ นับแตว่ันที่ได้รับ หากมีเหตุผลความจำเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ ให้

แล้วเสร็จ ให้ผูต้รวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณี ๆ ไป  

  ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจนพ์ร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ กลาง

กลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ ภายใน 7 วันทำการ นับจากวันที่ครบกำหนดตามข้อ 57 หรอืวันที่ได้รับแจง้ จาก



ผูต้รวจพิสูจนว์่าผลการตรวจพิสูจน์แล้ว เสร็จ  

  ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ต้องสง่ให้กองสรรพาวุธเก็บรักษา มี

ดังนี้  

  (1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มคีำพิพากษาถึงที่สุดใหร้ิบเป็นของแผน่ดิน  

  (2) นอกจากกรณีตาม (1) ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเป็นของแผน่ดินตามกฎหมาย  

  (3) กรณีไม่ปรากฏว่าผูใ้ดเป็นผู้กระทำความผดิหรอืคดีที่รู้ตัวผูก้ระทำความผดิแต่เรียกหรอืจับตัวยังไม่ได้ 

ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความคดีอาญา ยกเว้นกรณีตาม (4)  

  (4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผูใ้ดเป็นผู้กระทำผดิ รวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็น 

ยุทธภัณฑ์ ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผูใ้ดเป็นผู้สั่งเข้ามา ผู้นำเข้ามา ผู้ผลติหรอืผู้มี และไม่มีผู้ใดมาแสดงตนเป็นผู้สั่ง 

เข้ามา ผู้นำเข้ามา ผู้ผลติหรือผูม้ี เพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐตามมาตรา 35 

แห่ง พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธ 

เมื่อ ของกลางนัน้ตกเป็นของแผน่ดิน  

  ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวุธได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ส่งให้เก็บรักษาแล้ว ให้ปฏิบัติ ดังนี้  

   (1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดำเนินการสง่ให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามที่เห็นสมควรตาม

มาตรา 37 แหง่พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์ พ.ศ. 2530  

   (2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ต้ังคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพื่อดูวา่เอาคืนมีสภาพใช้การได้ และ

มี มาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการกำหนดไว้ ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใชใ้นราชการ หากอาวุธปืนกระบอก

ใด ชำรุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรอืใช้การไม่ได้ ให้ทำลายหรอืถอดปรนเอาชิน้ส่วนที่ใชก้ารได้ไว้ใชใ้นราชการ

ต่อไป สำหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนินการให้เสร็จสิน้ก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี  

   การขึ้นทะเบียนไว้ใชใ้นราชการ การทำลาย หรอืการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใชใ้นราชการ 

ให้ ขออนุมัติต่อสำนักงานตำรวจแหง่ชาติ โดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว้  

  ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดที่ไม่มเีครื่องหมายทะเบียน ใหส้ถานีตำรวจหรอืหนว่ยงาน ที่

มีอำนาจสอบสวนหรอืหนว่ยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการทำลาย โดยได้รับอนุมัติจากผูบ้ังคับบัญชา 

ระดับผูบ้ังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทำลายใหเ้สร็จสิน้ก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ทั้งนี ้เกี่ยวกับ 

ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางที่สำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนด  

การจำหน่ายของกลาง  

  ข้อ 47 วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนของกลาง ให้ถอืปฏิบัติดังนี้  

   (1) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผูม้ีสทิธิจะได้รับคืนอยู่แลว้ เมื่อผูม้ีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง 

ได้แจง้หรอืประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปี นับแตว่ันที่แจง้หรอืประกาศให้ทราบ ก็ให้

ตก เป็นของแผน่ดิน และให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการตอ่ไปดั่งเชน่ของกลางที่ต้องริบ  

   (2) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผูม้ีสทิธิจะได้รับของคนื ใหป้ระกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี 



นับแต่วันประกาศ ไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้รบิเป็นของแผ่นดิน และให้จัดการทำนองเดียวกับ (1)  

   อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผูม้ีสทิธิจะได้รับของคนืในระหว่างเวลาประกาศ และผูม้ีหน้าที่เก็บรักษาของ

กลาง ได้แจง้ให้ทราบแล้ว แต่ผู้นัน้ยังไม่มารับของคนืไปเชน่นี ้การที่จะใหข้องกลางนั้นตกเป็นของแผน่ดิน ให้ถือ 

กำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มสีิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ใหถ้ือ 

กำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น  

   (3) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสทิธิจะได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของไป ถ้า 

เป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรอืสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแตว่ันที่ผูน้ั้นมีสิทธิ 

จะได้รับของไปจากผู้มีหนา้ที่เก็บรักษาของกลาง ก็ใหต้กเป็นของแผน่ดิน และจัดการทำนองเดียวกับ (1) ทั้งนี้ ให้ผู้มี

หนา้ที่เก็บรักษาของกลางแจง้หรอืประกาศให้ผู้นั้นมารับของคนืไป  

   (4) การแจ้งของผูม้ีหนา้ที่เก็บรักษาของกลาง ให้มีหนังสือแจ้งผูม้ีสทิธิทราบโดยตรง หากไม่

สามารถ แจ้งโดยตรงได้ ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทน เช่น ปิดหนังสือแจง้ไว้ในที่แลเห็นได้งา่ย ณ ภูมิลำเนาหรอืสำนักทำ

การงานของ ผูม้ีสทิธิ หรอืประกาศ หรอืลงโฆษณา หรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อพ้นกำหนดเวลา 15 วัน 

หรอืระยะเวลา นานกว่านั้น ตามที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแต่วันที่ได้ปิดหนังสอืแจง้หรอืลง

โฆษณาหรอืวิธีอื่นใด ให้ถือว่าผูม้ีสทิธิได้รับทราบการแจง้ของเจ้าหน้าที่แล้ว  

   (5) ถ้าของกลางรายใดเป็นของเสียงา่ย หรอืถ้าหนว่งช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่า 

หรอืเสื่อมราคา หรอืค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่ 

การขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทันการณ์ และจำเป็นต้องใช้วธิีการอื่นที่เหมาะสม 

แทน  

   ก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้บุคคลผูม้ีสทิธิจะ

ได้รับ ของกลางนั้น อาจทราบว่าเป็นทรัพย์ของตนและพิสูจนส์ิทธิได้ เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิเท่าใด ให้

ถือไว้แทน ของกลาง  

   (6) ของกลางคดีอาญาที่ตกเป็นของแผน่ดิน และเป็นของควรขายใหแ้ก่บุคคลที่มไีด้โดยชอบบด้วย 

ยกฎหมาย ก็ใหข้ายได้ เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น  

  ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลาง ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรอืหัวหน้าหน่วยงานที่มอีำนาจ สอบสวน

แล้วแต่กรณี สั่งตัง้คณะกรรมการอย่างน้อย 3 นาย ประกอบด้วยนายตำรวจช้ันสัญญาบัตรเป็นกรรมการ 

ดำเนนิการขายทอดตลาดต่อไป  

  เมื่อคณะกรรมการได้รับคำสั่งให้จัดการขายทอดตลาดแล้ว ให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกำหนดวัน ขาย

ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับคำสั่ง ถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อม ค่า 

เสื่อมราคา หรือค่าใช้จา่ยในการเก็บรักษาจะเกินสว่นค่าของกลางนั้น จะกำหนดวันขายใหเ้ร็วกว่านั้นก็ได้  

  ประกาศขายทอดตลาดใหร้ะบุรายการจำนวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด ตลอดจน

รายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไว้ด้วย โดยใหป้ิดประกาศไว้ที่สถานตีำรวจ หรอื หนว่ยงานที่



รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แหง่ ถ้าของนัน้มีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความ ทางวิทยุ

ในเครือขา่ยของสำนักงานตำรวจแหง่ชาติดว้ยอีกส่วนหนึ่ง  

  วิธีการขายทอดตลาดใหป้ฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการ ขาย

ให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุที่ทำให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซือ้ได้หรอืราคาที่มผีูใ้ห้สูงสุดไม่สมกับของที่จะ 

ขาย คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหมต่ามวิธีการเดิมก็ได้ 

  ผูซ้ือ้ทอดตลาดจะต้องชำระเงินสดหรือตามวิธีการที่กำหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่ขายเป็น ของ

ใหญ่ หรือมีราคามาก จะขอรับของหรอืชำระราคาในวันหลังก็ได้ โดยใหเ้รียกมัดจำไว้เป็นจำนวนเงินไม่น้อยกว่า 

ร้อยละ 25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรอืชำระราคา ส่วนที่เหลือจะต้อง ไม่เกิน 15 วัน นับ 

แตว่ันขายทอดตลาด โดยให้ลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน  

  ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใชใ้นราชการตำรวจ ได้ ให้

หัวหนา้สถานีตำรวจหรอืผูก้ำกับการหรือเทียบเท่า หรอืผูร้ักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบ้ังคับการ 

หรอืผูร้ักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี ้ให้ถอืปฏิบัติตามกฎหมายหรอืระเบียบที่ 

กำหนดไว้เกี่ยวกับการนำมาใช้ประโยชน์ในทางราชการ  

  ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มรีาคาหรอืเป็นของที่ปราศจาก ราคา

โดยสภาพของมันเอง หรอืเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรอืเป็นของที ไ่ม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอหัวหน้า 

สถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน แล้วแต่กรณี สั่งทำลายหรือส่งไปยังหนว่ยงานที่มีหน้าที ่

เกี่ยวกับการนัน้ต่อไป  

  ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไว้ใน 

พิพิธภัณฑ ์หรอืสถานที่อื่นใด ไม่ให้ขายหรอืทำลาย ให้ส่งไปยังหนว่ยงานหรอืสถานที่นั้น  

  ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าจะเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด ถ้ามีผูอ้้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้างนำ

หลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรอืไม่นำมามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป 

ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 - 10 พิสูจนห์ลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 

หรอื หน่วยงานอื่นที่มหีน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแตก่รณี ถ้าไม่ตรงกับตำหนริูปพรรณทรัพย์ที่มผีู้มาแจง้

ความไว้ ให้หนว่ยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เชน่เดียวกับการเก็บของตกที่มผีูเ้ก็บได้ 


